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ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ

СЕГОДНЯ В НОМЕРЕ

ÏÎËÅÇÍÀß ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ
îò "22" ìàðòà 2017 ãîäà ¹ 174

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã
íàñåëåíèþ" â íîâîé ðåäàêöèè

Íà îñíîâàíèè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 02.05.2006 ¹ 59-
ÔÇ "Î ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè", îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè", Îáëàñòíîãî  çàêîíà îò 10.03.1999 ãîäà
¹4 - ÎÇ "Î ïðàâîâûõ àêòàõ â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè",
ïîñòàíîâëåíèé àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 31.12.2009 ¹ 2226 "Îá óòâåðæäåíèè
Ïîëîæåíèÿ "Î ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ ôóíêöèé (ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã)", îò 05.11.2015 ¹779 "Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íåé
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé),
ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
ðóêîâîäñòâóÿñü ïï.32 ï.6 ñò.27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1.  Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò

ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-
êîììóíàëüíûõ óñëóã íàñåëåíèþ" â íîâîé ðåäàêöèè
(ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïóíêò 1.1.
ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 23.12.2010 ãîäà ¹1073 "Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå
âåñòè" è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé http://àäì-
ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ.

4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà
ñîáîé.

 Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
           À.À. Ìàòâååâ.

Ïðèëîæåíèå

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

"Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã

íàñåëåíèþ"  â íîâîé ðåäàêöèè

Ðàçäåë I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß

Ïîäðàçäåë 1 . ÏÐÅÄÌÅÒ ÐÅÃÓËÈÐÎÂÀÍÈß
ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ

1. Íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò (äàëåå
Ðåãëàìåíò) óñòàíàâëèâàåò ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è
ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé),
ïîðÿäîê âçàèìîäåéñòâèÿ ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è çàÿâèòåëÿìè â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè " Ïðåäîñòàâëåíèå
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-
êîììóíàëüíûõ óñëóã íàñåëåíèþ " (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà).

Ïîäðàçäåë 2 . ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ
ÈÍÔÎÐÌÈÐÎÂÀÍÈß Î ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

2. Îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óïîëíîìî÷åííûì íà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ). Ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ïðåäóñìîòðåííóþ íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, îò
èìåíè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ïðåäîñòàâëÿåò îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - ÎÃÕ). Âñå
êîíñóëüòàöèè, à òàêæå èñïîëüçóåìûå ôîðìû äîêóìåíòîâ
ïðåäîñòàâëÿþòñÿ íà áåçâîçìåçäíîé îñíîâå.

Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè,  î ìåñòå íàõîæäåíèÿ,  íîìåðàõ êîíòàêòíûõ
òåëåôîíîâ (òåëåôîíîâ äëÿ ñïðàâîê) Àäìèíèñòðàöèè, à
òàêæå äðóãèõ ìóíèöèïàëüíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé,
îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî ïîëó÷èòü â ÎÃÕ ( êàáèíåò
¹111, 116).

3. Ïî÷òîâûé àäðåñ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ï.
Ñâîáîäíûé, óëèöà Ìàéñêîãî, äîì 67.

ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈß ÔÈÍÀÍÑÎÂÎÃÎ ÎÒÄÅËÀ
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Ðåæèì ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà: ñ 08.00 ÷àñîâ äî 17.00 ÷àñîâ;

ïåðåðûâ íà îáåä: ñ 12.00 ÷àñîâ äî 13.00 ÷àñîâ.
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå: âûõîäíûå äíè.
Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ñîîáùàåòñÿ ïî íîìåðó òåëåôîíà äëÿ ñïðàâîê
(êîíñóëüòàöèé) ÎÃÕ: (34345) 5-84-25.

Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÎÃÕ:
adm_zato_svobod@mail.ru

Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñåòè "Èíòåðíåò": Àäì-
ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ.

Íàñòîÿùèé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Àäì-
ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ è íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã: http://www.gosuslugi.ru.

4. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ  ñïåöèàëèñòàìè ÎÃÕ:

1) íåïîñðåäñòâåííî - ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì
èíôîðìèðîâàíèè ñïåöèàëèñò ÎÃÕ äàåò ïîëíûé, òî÷íûé
îïåðàòèâíûé îòâåò ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðè èñïîëüçîâàíèè ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè -
ñïåöèàëèñò ÎÃÕ äîëæåí íàçâàòü ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ,
îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, à çàòåì - ÷¸òêî è ïîäðîáíî
ïðîèíôîðìèðîâàòü îáðàòèâøåãîñÿ ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì
ñïåöèàëèñò ÎÃÕ äà¸ò ÷¸òêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî âîïðîñàì
ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü è íîìåð
òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ, îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ
ïî ïî÷òå íà àäðåñ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà â ñðîê, íå
ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ïèñüìåííîãî
îáðàùåíèÿ;

4) ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (â òîì
÷èñëå â ñåòè "Èíòåðíåò"), îïóáëèêîâàíèÿ â ñðåäñòâàõ
ìàññîâîé èíôîðìàöèè, èçäàíèÿ èíôîðìàöèîííûõ
ìàòåðèàëîâ (áðîøþð, áóêëåòîâ è ò.ä.).

5. Êîíñóëüòàöèè (ñïðàâêè) ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòàìè
ÎÃÕ.

6. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî âîïðîñàì:
1) î íîðìàòèâíî-ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ

ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã
íàñåëåíèþ;

2) îá îðãàíèçàöèè â ãðàíèöàõ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ýëåêòðî-, òåïëî-, ãàçî- è âîäîñíàáæåíèÿ
íàñåëåíèÿ, âîäîîòâåäåíèÿ; îá îðãàíèçàöèè ñîäåðæàíèÿ
æèëèùíîãî ôîíäà;

3) î ïîðÿäêå çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðîâ óïðàâëåíèÿ è
äîãîâîðîâ íà îêàçàíèå êîììóíàëüíûõ óñëóã;

4) î ïîðÿäêå ðàñ÷åòà è âíåñåíèÿ ïëàòû çà æèëîå
ïîìåùåíèå è êîììóíàëüíûå óñëóãè;

5) î ïðàâàõ è îáÿçàííîñòÿõ èñïîëíèòåëåé è ïîòðåáèòåëåé
æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã;

6) îá îñóùåñòâëåíèè êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã;

7) î ïîðÿäêå ïîäãîòîâêè è ïðîâåäåíèÿ îáùåãî ñîáðàíèÿ
ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå;

8) î ïîðÿäêå ïîäãîòîâêè è ïðîâåäåíèÿ îáùåãî ñîáðàíèÿ
÷ëåíîâ òîâàðèùåñòâà ñîáñòâåííèêîâ æèëüÿ (æèëèùíîãî
êîîïåðàòèâà);

9)  î ïîðÿäêå ñîçäàíèÿ è äåÿòåëüíîñòè ñîâåòîâ
ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìîâ; îá îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè
óïðàâëÿþùèõ ìíîãîêâàðòèðíûìè äîìàìè îðãàíèçàöèé,
òîâàðèùåñòâ ñîáñòâåííèêîâ æèëüÿ, æèëèùíûõ
êîîïåðàòèâîâ.

7. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â óñòíîé ôîðìå ïðè
ëè÷íîì îáðàùåíèè, ëèáî ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè,
ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Åñëè ñïåöèàëèñò, ïðèíÿâøèé çâîíîê, íå ìîæåò îòâåòèòü
íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû ñàìîñòîÿòåëüíî òåëåôîííûé
çâîíîê äîëæåí áûòü ïåðåàäðåñîâàí (ïåðåâåäåí) íà äðóãîå
äîëæíîñòíîå ëèöî èëè æå îáðàòèâøåìóñÿ ãðàæäàíèíó
äîëæåí áûòü ñîîáùåí òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó
ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

8.  Èíôîðìèðîâàíèå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè
ÎÃÕ:

1) ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ;
2) ñ èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé ñâÿçè, òåëåôîííîé ñâÿçè,

ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Ðàçäåë II. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

Ïîäðàçäåë 1. ÍÀÈÌÅÍÎÂÀÍÈÅ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ
ÓÑËÓÃÈ

9. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì:
"Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
æèëèùíî-êîììóíàëüíûõ óñëóã íàñåëåíèþ".

Ïîäðàçäåë 2. ÊÐÓÃ ÇÀßÂÈÒÅËÅÉ
10. Çàÿâèòåëÿìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
èíîñòðàííûå ãðàæäàíå è ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, óñòàíîâëåííûõ ìåæäóíàðîäíûìè
äîãîâîðàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äàëåå - çàÿâèòåëè).

Ïîäðàçäåë 3 . ÍÀÈÌÅÍÎÂÀÍÈÅ ÎÐÃÀÍÀ,
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ

11.  Îðãàíîì (ñòðóêòóðíûì ïîäðàçäåëåíèåì),
óïîëíîìî÷åííûì íà ïðåäîñòàâëåíèå îò èìåíè
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ ÎÃÕ.

12 . Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
îñóùåñòâëÿåòñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ÎÃÕ.

13 . Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ
îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû è
îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé íîðìàòèâíûì
ïðàâîâûì àêòîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Ïîäðàçäåë 4 . ÐÅÇÓËÜÒÀÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

14.  Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ îäíî
èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ îòâåòà â óñòíîé (íà ëè÷íîì
ïðèåìå èëè ïî òåëåôîíó) èëè ïèñüìåííîé ôîðìå èëè â
ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ
âîïðîñîâ;

2) íàïðàâëåíèå îáðàùåíèÿ ãðàæäàíèíà â
ñîîòâåòñòâóþùèé îðãàí èëè ñîîòâåòñòâóþùåìó
äîëæíîñòíîìó ëèöó, â êîìïåòåíöèþ êîòîðîãî âõîäèò
ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ,  ñ
óâåäîìëåíèåì ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, î
ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ;

3) ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ èíôîðìàöèè â óñòíîé (íà
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ëè÷íîì ïðèåìå èëè ïî òåëåôîíó) èëè ïèñüìåííîé ôîðìå
èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà îá îñòàâëåíèè
îáðàùåíèÿ áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì
âîïðîñîâ ñ èçëîæåíèåì ïðè÷èí, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 18
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

Ïîäðàçäåë 5. ÑÐÎÊ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

15. Óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ñëåäóþùèå ñðîêè:
1) ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà êîíñóëüòàöèåé â óñòíîé

ôîðìå - â òå÷åíèè 10 ìèíóò;
2) ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà êîíñóëüòàöèåé ñ

èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè - â òå÷åíèå 5
ìèíóò;

3) ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå - â
òå÷åíèå 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
îáðàùåíèÿ.

Ïîäðàçäåë 6. ÏÅÐÅ×ÅÍÜ ÇÀÊÎÍÎÂ, ÍÎÐÌÀÒÈÂÍÛÕ
ÏÐÀÂÎÂÛÕ ÀÊÒÎÂ, ÐÅÃÓËÈÐÓÞÙÈÕ ÎÒÍÎØÅÍÈß,
ÂÎÇÍÈÊÀÞÙÈÅ Â ÑÂßÇÈ Ñ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅÌ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

16. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

- Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", 12.01.2005, N 1);

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02 ìàÿ 2006 ãîäà N 59-ÔÇ "Î
ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", 05.05.2006, N 95,
Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
08.05.2006, N 19, ñò. 2060);

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà N 210-ÔÇ
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", 30.07.2010,
N 168, Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
02.08.2010, N 31);

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 09 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà N 8-ÔÇ
"Îá îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ" (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 16.02.2009, N 7).

- Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ("Ñâîáîäíûå âåñòè", 28.06.2005, N
10) .

Ïîäðàçäåë 7 . ÏÅÐÅ×ÅÍÜ ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ,
ÍÅÎÁÕÎÄÈÌÛÕ Â ÑÎÎÒÂÅÒÑÒÂÈÈ Ñ
ÇÀÊÎÍÎÄÀÒÅËÜÍÛÌÈ ÈËÈ ÈÍÛÌÈ
ÍÎÐÌÀÒÈÂÍÛÌÈ ÏÐÀÂÎÂÛÌÈ ÀÊÒÀÌÈ ÄËß
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

17. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ïåðå÷åíü
íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
äîêóìåíòîâ íå ïðåäóñìîòðåí.

Ïîäðàçäåë 8. ÏÅÐÅ×ÅÍÜ ÎÑÍÎÂÀÍÈÉ ÄËß ÎÒÊÀÇÀ
Â ÏÐÈÅÌÅ ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ, ÍÅÎÁÕÎÄÈÌÛÕ ÄËß

ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
18. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ
ñëåäóþùèå îáñòîÿòåëüñòâà:

1) òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ
(î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå
(çàÿâëåíèå), åñëè åãî ôàìèëèÿ (íàèìåíîâàíèå
þðèäè÷åñêîãî ëèöà) è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ
ïðî÷òåíèþ);

2) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ãðàæäàíèíà (íàèìåíîâàíèå

þðèäè÷åñêîãî ëèöà), íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé
àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;

3) íåñîîòâåòñòâèå îáðàùåíèÿ ñîäåðæàíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì;

4) îáðàùåíèå ñîäåðæèò íåöåíçóðíûå èëè
îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ;

5)  òåêñò ýëåêòðîííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ
ïðî÷òåíèþ;

6)  çàïðàøèâàåìàÿ èíôîðìàöèÿ íå ñâÿçàíà ñ
äåÿòåëüíîñòüþ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì;

7) îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèò âîïðîñû, íà êîòîðûå
åìó ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ
ðàíåå íàïðàâëåííûìè îáðàùåíèÿìè (ãðàæäàíèíó
íàïðàâëÿåòñÿ ðåøåíèå î ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè).

Ïîäðàçäåë 9. ÏÅÐÅ×ÅÍÜ ÎÑÍÎÂÀÍÈÉ ÄËß
ÏÐÈÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÈËÈ
ÎÒÊÀÇÀ Â ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ
ÓÑËÓÃÈ

19. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.

Ïîäðàçäåë 10. ÏÎÐßÄÎÊ, ÐÀÇÌÅÐ È ÎÑÍÎÂÀÍÈß
ÂÇÈÌÀÍÈß ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÎÉ ÏÎØËÈÍÛ ÈËÈ
ÈÍÎÉ ÏËÀÒÛ, ÂÇÈÌÀÅÌÎÉ ÇÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

20. Ïëàòà çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ñ çàÿâèòåëÿ íå
âçèìàåòñÿ.

Ïîäðàçäåë 11. ÌÀÊÑÈÌÀËÜÍÛÉ ÑÐÎÊ ÎÆÈÄÀÍÈß
Â Î×ÅÐÅÄÈ ÏÐÈ ÏÎÄÀ×Å ÇÀÏÐÎÑÀ Î
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ È
ÏÐÈ ÏÎËÓ×ÅÍÈÈ ÐÅÇÓËÜÒÀÒÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

21. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ÎÃÕ ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

Ïîäðàçäåë 12. ÑÐÎÊ È ÏÎÐßÄÎÊ ÐÅÃÈÑÒÐÀÖÈÈ
ÇÀÏÐÎÑÀ ÇÀßÂÈÒÅËß Î ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

22. Ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ (çàÿâëåíèÿ) î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ïðîèçâîäèòñÿ â òå÷åíèå îäíîãî
ðàáî÷åãî äíÿ â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Ïîäðàçäåë 13. ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÌÅÙÅÍÈßÌ, Â
ÊÎÒÎÐÛÕ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÅÒÑß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÀß
ÓÑËÓÃÀ, Ê ÌÅÑÒÓ ÎÆÈÄÀÍÈß È ÏÐÈÅÌÀ
ÇÀßÂÈÒÅËÅÉ, ÐÀÇÌÅÙÅÍÈÞ È ÎÔÎÐÌËÅÍÈÞ
ÂÈÇÓÀËÜÍÎÉ, ÒÅÊÑÒÎÂÎÉ È ÌÓËÜÒÈÌÅÄÈÉÍÎÉ
ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÈ Î ÏÎÐßÄÊÅ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÒÀÊÎÉ ÓÑËÓÃÈ, Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ Ê ÎÁÅÑÏÅ×ÅÍÈÞ
ÄÎÑÒÓÏÍÎÑÒÈ ÄËß ÈÍÂÀËÈÄÎÂ ÓÊÀÇÀÍÍÛÕ
ÎÁÚÅÊÒÎÂ Â ÑÎÎÒÂÅÒÑÒÂÈÈ Ñ
ÇÀÊÎÍÎÄÀÒÅËÜÑÒÂÎÌ ÐÎÑÑÈÉÑÊÎÉ ÔÅÄÅÐÀÖÈÈ
Î ÑÎÖÈÀËÜÍÎÉ ÇÀÙÈÒÅ ÈÍÂÀËÈÄÎÂ

23. Ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (äàëåå - ïîìåùåíèÿ) íàõîäÿòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ
çäàíèé.

Ïîìåùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì
ïðîòèâîïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè, ñàíèòàðíî-
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ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.
Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà

âèäíîì ìåñòå ðàçìåùàþòñÿ ñõåìû ðàçìåùåíèÿ ñðåäñòâ
ïîæàðîòóøåíèÿ è ïóòåé ýâàêóàöèè ïîñåòèòåëåé è
ðàáîòíèêîâ àäìèíèñòðàöèè.

24. Âõîäû â ïîìåùåíèÿ îáîðóäóþòñÿ êíîïêàìè âûçîâà
èëè ïàíäóñàìè è (èëè) ðàñøèðåííûìè ïðîõîäàìè,
ïîçâîëÿþùèìè îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï
èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëà-
êîëÿñêè.

25.  Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó
îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è
îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã
äîëæíû áûòü äîñòóïíû äëÿ èíâàëèäîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé
çàùèòå èíâàëèäîâ.

Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì
óñëîâèÿì äëÿ ãðàæäàí è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì ðàáîòû
ñïåöèàëèñòîâ.

Ïîìåùåíèÿ,  ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îæèäàíèÿ,
îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñòóëüÿìè è
ñòîëàìè.

Êîëè÷åñòâî ìåñò â ïîìåùåíèè äëÿ îæèäàíèÿ ñîñòàâëÿåò
íå ìåíåå ïÿòè.

Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòîâ).

26. Ïîìåùåíèÿ äëÿ íåïîñðåäñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
ñïåöèàëèñòîâ ñ çàÿâèòåëÿìè è ïîëó÷àòåëÿìè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíèçóþòñÿ â âèäå îòäåëüíûõ
êàáèíåòîâ ëèáî â âèäå îòäåëüíûõ ðàáî÷èõ ìåñò äëÿ êàæäîãî
âåäóùåãî ïðèåì ñïåöèàëèñòà.

Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé îáîðóäóþòñÿ
ñòóëüÿìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè), îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè
çàÿâëåíèé è êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè.

27. Êàáèíåòû äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé è ïîëó÷àòåëåé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè
òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè) ñ óêàçàíèåì:

íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà,

îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä è òåõíè÷åñêîãî ïåðåðûâà.
28. Ðàáî÷åå ìåñòî êàæäîãî ñïåöèàëèñòà îáîðóäóåòñÿ

ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ è
ïå÷àòàþùèì óñòðîéñòâîì.

Ïîäðàçäåë 14. ÏÎÊÀÇÀÒÅËÈ ÄÎÑÒÓÏÍÎÑÒÈ È
ÊÀ×ÅÑÒÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

29. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿþòñÿ:

1) ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2) ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà èíôîðìèðîâàíèÿ î
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå;

3) ñîáëþäåíèå óñëîâèé îæèäàíèÿ ïðèåìà äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïîëó÷åíèÿ
ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);

4) îáîñíîâàííîñòü îòêàçîâ çàÿâèòåëÿì â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);

5) îòñóòñòâèå èçáûòî÷íûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ëþáîå âðåìÿ ñ ìîìåíòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü
èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 19. ÈÍÛÅ ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÞ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

30. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)" è
ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
"Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".

31. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà (â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
"Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"
è ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
"Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", ïðèëàãàåìûå ê
çàÿâëåíèþ äîêóìåíòû ìîãóò áûòü òàêæå ïîäàíû â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ. Çàÿâëåíèå, ïîäàâàåìîå â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è ïðèëàãàåìûå ê íåìó
äîêóìåíòû, ïîäàâàåìûå â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ,
ïîäïèñûâàþòñÿ ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27
èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹ 63-ÔÇ "Îá ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè", ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 25 ÿíâàðÿ 2013 ãîäà ¹ 33 "Îá èñïîëüçîâàíèè
ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ïðè îêàçàíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Ðàçäåë III. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È
ÑÐÎÊÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ
ÏÐÎÖÅÄÓÐ, ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ ÈÕ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß.

Ïîäðàçäåë 1. ÑÎÑÒÀÂ È ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ
ÏÐÈ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

32. Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ âûïîëíåíèå
ñëåäóþùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:

1) ïðèåì çàÿâèòåëÿ ñ óñòíûì èëè ïèñüìåííûì
îáðàùåíèåì è ðåãèñòðàöèÿ îáðàùåíèÿ;

2) ëè÷íûé ïðèåì ãðàæäàí;
3)  ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, ïîäãîòîâêà è

ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè çàÿâèòåëþ
33. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ïðèâåäåíà â
ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó.

Ïîäðàçäåë 2. ÏÐÈÅÌ ÇÀßÂÈÒÅËß Ñ ÓÑÒÍÛÌ ÈËÈ
ÏÈÑÜÌÅÍÍÛÌ ÎÁÐÀÙÅÍÈÅÌ È ÐÅÃÈÑÒÐÀÖÈß
ÎÁÐÀÙÅÍÈß;

34 .  Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ óñòíîå ëèáî ïèñüìåííîå îáðàùåíèå
çàÿâèòåëÿ ñ èçëîæåííûìè â íåì âîïðîñàìè. Â ñëó÷àå
íåîáõîäèìîñòè â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ çàÿâèòåëü
ïðèëàãàåò ê ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ äîêóìåíòû è
ìàòåðèàëû (èëè èõ êîïèè).

Ïðè îòâåòàõ íà óñòíûå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé
ñïåöèàëèñòû îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè
èíôîðìèðóþò çàÿâèòåëåé ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîïðîñàì.
Åñëè ñïåöèàëèñò íå ìîæåò ñàìîñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà
ïîñòàâëåííûå âîïðîñû â ñâÿçè ñ òåì, ÷òî ïîäãîòîâêà îòâåòà
òðåáóåò äîïîëíèòåëüíîãî èçó÷åíèÿ,  çàÿâèòåëþ
ïðåäëàãàåòñÿ èçëîæèòü îáðàùåíèå â ïèñüìåííîé ôîðìå.

35. Ïðèåì çàÿâëåíèé îò ãðàæäàí îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñòàðøèì èíñïåêòîðîì îðãàíèçàöèîííî- êàäðîâîãî îòäåëà
Àäìèíèñòðàöèè â êàáèíåòå N 201 çäàíèÿ Àäìèíèñòðàöèè
â äíè è ÷àñû, óêàçàííûå â ïóíêòå 1.3 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà. Ñïåöèàëèñò,
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îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì îáðàùåíèÿ, óñòàíàâëèâàåò
ïðåäìåò îáðàùåíèÿ, ðåãèñòðèðóåò îáðàùåíèå.

36. Ïðè ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèÿ ñïåöèàëèñò îòäåëà
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè óñòàíàâëèâàåò åãî
ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà
è òðåáîâàíèÿì, ïðåäóñìîòðåííûì íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.

Â ñëó÷àå íåïðàâèëüíîãî çàïîëíåíèÿ îáðàùåíèÿ
ñïåöèàëèñò óñòíî óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè
ïðåïÿòñòâèé äëÿ ðàññìîòðåíèÿ âîïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ñîäåðæàíèå
âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ è ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ.

Åñëè íåäîñòàòêè, ïðåïÿòñòâóþùèå ïðèåìó îáðàùåíèÿ,
äîïóñòèìî óñòðàíèòü â õîäå ïðèåìà, îíè óñòðàíÿþòñÿ
íåçàìåäëèòåëüíî. Åñëè óñòðàíèòü íåäîñòàòêè â õîäå ïðèåìà
íå ïðåäñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíûì, çàÿâèòåëþ íàçíà÷àåòñÿ
äðóãîå óäîáíîå äëÿ íåãî âðåìÿ.

Åñëè ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå òðåáóåò
íàëè÷èÿ ïîäòâåðæäàþùèõ äîêóìåíòîâ (îòâåòà â
ïèñüìåííîì âèäå, äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â âåäåíèè
Àäìèíèñòðàöèè), îòâåò íà îáðàùåíèå ñ ñîãëàñèÿ çàÿâèòåëÿ
ìîæåò áûòü äàí â óñòíîé ôîðìå.

Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ îáðàùåíèÿ è íåîáõîäèìûõ
äîêóìåíòîâ äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà ïî ñóùåñòâó
ïîñòàâëåííûõ âîïðîñîâ.

37.  Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè
äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ïîäðàçäåë 3 ËÈ×ÍÛÉ ÏÐÈÅÌ ÃÐÀÆÄÀÍ
38. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû

ÿâëÿåòñÿ óñòíîå îáðàùåíèå ãðàæäàíèíà â Àäìèíèñòðàöèþ.
39. Ëè÷íûé ïðèåì ãðàæäàí ïðîâîäèòñÿ çàìåñòèòåëåì

ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.
40. Ëè÷íûé ïðèåì ãðàæäàí ïðîâîäèòñÿ â ïîðÿäêå

î÷åðåäíîñòè.
41. Ëè÷íûé ïðèåì ãðàæäàí ïðîâîäèòñÿ â Àäìèíèñòðàöèè

ïî àäðåñó: ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67, êàá. 110.
42. Ëè÷íûé ïðèåì ãðàæäàí îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ïÿòíèöàì

ñ 15.00 äî 17.00 ÷àñîâ.
43. Çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàçúÿñíÿåò,

êîíñóëüòèðóåò è èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ ïî ñóùåñòâó
ïîñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì âîïðîñîâ.

Â ñëó÷àå åñëè èçëîæåííûå â óñòíîì îáðàùåíèè ôàêòû
è îáñòîÿòåëüñòâà ÿâëÿþòñÿ î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò
äîïîëíèòåëüíîé ïðîâåðêè, îòâåò íà îáðàùåíèå ñ ñîãëàñèÿ
ãðàæäàíèíà ìîæåò áûòü äàí óñòíî â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà.

Â îñòàëüíûõ ñëó÷àÿõ çàìåñòèòåëåì ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè îôîðìëÿåòñÿ ïîðó÷åíèå (ðåçîëþöèÿ) äëÿ
èñïîëíèòåëÿ.

Åñëè â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàíèí ïîäàåò
îáðàùåíèå â ïèñüìåííîì âèäå, ðåøåíèå çàìåñòèòåëåì
ãëàâû àäìèíèñòðàöèè îôîðìëÿåòñÿ â âèäå ðåçîëþöèè íà
ëèöåâîé ñòîðîíå ïåðâîãî ëèñòà îáðàùåíèÿ.

Ïîñëå ðåãèñòðàöèè ñïåöèàëèñòîì îðãàíèçàöèîííîãî
îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè ïèñüìåííîå îáðàùåíèå,
ïîñòóïèâøåå â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà, íàïðàâëÿåòñÿ
èñïîëíèòåëþ.

44. Ñëó÷àè îñòàâëåíèÿ æàëîáû áåç îòâåòà:
1) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ

âûðàæåíèé,  óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó
äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

2) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü
òåêñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) è
(èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

Ïîäðàçäåë 4. ÐÀÑÑÌÎÒÐÅÍÈÅ ÎÁÐÀÙÅÍÈß,
ÏÎÄÃÎÒÎÂÊÀ È ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅ ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÈ
ÇÀßÂÈÒÅËÞ

45. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ óñòíîå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ èëè ðåãèñòðàöèÿ
ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

46. Â ïðîöåññå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé â ñëó÷àå
íåäîñòàòî÷íîñòè èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ
ïîäãîòîâêè îòâåòà, ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
Àäìèíèñòðàöèè çàïðàøèâàåò äîïîëíèòåëüíóþ
èíôîðìàöèþ â îðãàíàõ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíàõ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèÿõ, ó÷ðåæäåíèÿõ.

Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè èñòðåáîâàíèÿ äîïîëíèòåëüíûõ
äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ ó îðãàíèçàöèé ñðîê ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå ìîæåò áûòü
ïðîäëåí, íî íå áîëåå ÷åì íà 30 êàëåíäàðíûõ äíåé.
Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè ãîòîâèò ïèñüìåííûé îòâåò, â
êîòîðîì óâåäîìëÿåò îáðàòèâøåãîñÿ çàÿâèòåëÿ î
íåîáõîäèìîñòè ïðîäëåíèÿ ñðîêà.

47. Åñëè âîïðîñ, ïîñòàâëåííûé â îáðàùåíèè, íå âõîäèò
â êîìïåòåíöèþ Àäìèíèñòðàöèè, òî îáðàùåíèå â òå÷åíèå
ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè íàïðàâëÿåòñÿ ïî
ïðèíàäëåæíîñòè â îðãàí èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, â
êîìïåòåíöèþ êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â
îáðàùåíèè âîïðîñîâ. Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî æèëèùíî-
êîììóíàëüíîìó õîçÿéñòâó Àäìèíèñòðàöèè óâåäîìëÿåò
çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, î ïåðåàäðåñàöèè
îáðàùåíèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå.

48. Ïðè óñòíîì îáðàùåíèè îòâåò ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â
óñòíîé ôîðìå, ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè - â ïèñüìåííîé
ôîðìå.

Ñîäåðæàíèå îòâåòà äîëæíî ìàêñèìàëüíî ïîëíî
îòðàæàòü îáúåì çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè,
ñîîòâåòñòâîâàòü äåéñòâóþùèì íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì
àêòàì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïîäãîòîâêè îòâåòà çàÿâèòåëþ â
ïèñüìåííîé ôîðìå íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 äíåé.

49. Ïèñüìåííûå îòâåòû íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé
ïîäïèñûâàåò ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ëèáî çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.

Ïîäïèñàííûé îòâåò íà îáðàùåíèå ðåãèñòðèðóåòñÿ
ñïåöèàëèñòîì îðãàíèçàöèîííîãî îòäåëà Àäìèíèñòðàöèè â
êà÷åñòâå èñõîäÿùåãî äîêóìåíòà.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â
ýëåêòðîííîì âèäå èëè ïî ïî÷òå, íàïðàâëÿåòñÿ ïî àäðåñó
ýëåêòðîííîé ïî÷òû èëè â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó
àäðåñó. Ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ îòâåò â ïèñüìåííîé ôîðìå
âðó÷àåòñÿ ëè÷íî.

50. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
óñòíàÿ êîíñóëüòàöèÿ çàÿâèòåëÿ è (èëè) íàïðàâëåíèå
(âðó÷åíèå) ïèñüìåííîãî îòâåòà çàÿâèòåëþ.

Ðàçäåë IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÈÑÏÎËÍÅÍÈÅÌ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÎÃÎ ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ

51. Êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè
ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé ñïåöèàëèñòàìè îòäåëà ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ:

1) ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé;

2) çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.
Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ

çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè îòäåëà
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè ïîëîæåíèé
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

52. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå
ïðîâåðîê (ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ), âûÿâëåíèå è
óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå,
ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëåé,  ñîäåðæàùèå æàëîáû íà äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
Àäìèíèñòðàöèè.
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53. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê, â ñëó÷àå
âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, âèíîâíûå ëèöà
ïðèâëåêàþòñÿ ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â
ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

54.  Ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
Àäìèíèñòðàöèè íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà:

1) ñîáëþäåíèå ñðîêîâ è ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ,
ïðàâèëüíîñòü âíåñåíèÿ çàïèñåé â äîêóìåíòû è æóðíàë
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé;

2) ñîîòâåòñòâèå ðåçóëüòàòîâ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ
òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3)  ñîáëþäåíèå ñðîêîâ, ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäãîòîâêè îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
5) õðàíåíèå äîêóìåíòîâ.
Îòâåòñòâåííîñòü ñïåöèàëèñòà çàêðåïëÿåòñÿ åãî

äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèåé â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà.

55. Ñàìîñòîÿòåëüíîé ôîðìîé êîíòðîëÿ ÿâëÿåòñÿ êîíòðîëü
çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñî ñòîðîíû
ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé, è îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïóòåì íàïðàâëåíèÿ îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðàöèþ, à òàêæå
ïóòåì îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,
îñóùåñòâëÿåìûõ (ïðèíÿòûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðàçäåë V. ÏÎÐßÄÎÊ ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È
ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ,
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ,
ÄÎËÆÍÎÑÒÍÎÃÎ ËÈÖÀ ÎÐÃÀÍÀ,
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ,
ËÈÁÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÑËÓÆÀÙÅÃÎ

56. Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,  ïðåäóñìîòðåííûå íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
ïðåäóñìîòðåííóþ íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû
çàÿâèòåëåì â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå ëèáî â
ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

57. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â äîñóäåáíîì
(âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2)  íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

3)  îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè
îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

4)  çàòðåáîâàíèÿ ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

58. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó (íà÷àëüíèêó
ÎÃÕ,).

Æàëîáà íà ðåøåíèå, ïðèíÿòîå ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäàåòñÿ ãëàâå
àäìèíèñòðàöèè.

59. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà: ïî ïî÷òå, ÷åðåç
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ñ èñïîëüçîâàíèåì

èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò",
îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
çàÿâèòåëÿ.

60. Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü
íàïðàâëåíà ïî÷òîé ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü, ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67.

Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè, ìîæåò
áûòü íàïðàâëåíà ïî÷òîé ïî àäðåñó:  624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü, ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67.

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå
(adm_zato_svobod@mail.ru).

Æàëîáà,  àäðåñîâàííàÿ ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü
ïîäàíà ëè÷íî ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â ïîäðàçäåëå 2
ðàçäåëà I íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

61. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1)  íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî

ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),
ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà
ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ
çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, àäðåñ (àäðåñà)
ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí
ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü
ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè),
ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

62. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÎÃÕ â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé æàëîáà ïîäëåæèò
ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì,  íàäåëåííûì
ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò
áûòü ñîêðàùåí, ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû Ïðàâèòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

63. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò
îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì,
ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è
îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ
äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèÿ êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
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ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, à òàêæå â èíûõ
ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
64. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ

ðåøåíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, çàÿâèòåëþ
â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé
ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

Çàÿâèòåëü â ïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â
õîäå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Ãðàæäàíèí â ïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä ñ çàÿâëåíèåì îá
îñïàðèâàíèè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé)
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â
òå÷åíèè òðåõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ, êîãäà åìó ñòàëî èçâåñòíî î
íàðóøåíèè åãî ïðàâ è ñâîáîä.

Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ æàëîá,
íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû, îïðåäåëÿþòñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ãðàæäàíñêîì ñóäîïðîèçâîäñòâå.

Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî
çàïðîñà â  Àäìèíèñòðàöèþ ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ è êîïèè
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îáåñïå÷èâàåòñÿ ïîñðåäñòâîì
ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îáåñïå÷èâàåò êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé)
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è èõ
äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, â òîì
÷èñëå ïî òåëåôîíó, ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè.

                     Ïðèëîæåíèå¹ 1
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Îá óòâåðæäåíèè ïëàíà ìåðîïðèÿòèé ïî ðåàëèçàöèè
â 2017-2018 ãîäàõ Ñòðàòåãèè ãîñóäàðñòâåííîé
êóëüòóðíîé ïîëèòèêè íà ïåðèîä äî 2030 ãîäà â
ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Â öåëÿõ ðåàëèçàöèè Ñòðàòåãèè ãîñóäàðñòâåííîé
êóëüòóðíîé ïîëèòèêè äî 2030 ãîäà, óòâåðæäåííîé
ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
29.02.2016 ¹ 326-ð, â ñîîòâåòñòâèè ïëàíîì ìåðîïðèÿòèé
ïî ðåàëèçàöèè â 2017-2018 ãîäàõ Ñòðàòåãèè ãîñóäàðñòâåííîé
êóëüòóðíîé ïîëèòèêè íà ïåðèîä äî 2030 ãîäà,
óòâåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 01.12.2016 ¹ 2563-ð, ðóêîâîäñòâóÿñü
ïîäïóíêòîì 7 ïóíêòà 6 ñòàòüè 27.1, ïîäïóíêòàìè 12 è 15
ïóíêòà 1 ñòàòüè 30, ïîäïóíêòîì 49 ïóíêòà 1 ñòàòüè 30
Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü ïëàí ìåðîïðèÿòèé ïî ðåàëèçàöèè â 2017-

2018 ãîäàõ Ñòðàòåãèè ãîñóäàðñòâåííîé êóëüòóðíîé
ïîëèòèêè íà ïåðèîä äî 2030 ãîäà â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè".

3.  Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ
îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
         À.À. Ìàòâååâ.

Ïðèëîæåíèå

Ïëàí ìåðîïðèÿòèé ïî ðåàëèçàöèè â 2017-2018 ãîäàõ
Ñòðàòåãèè ãîñóäàðñòâåííîé êóëüòóðíîé ïîëèòèêè íà

ïåðèîä äî 2030 ãîäà â ãîðîäñêîì îêðóãå
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

№ 
строки 

№ п/п 
плана 

меропри
ятий1 

Наименование мероприятия Срок 
исполнения 

Ответственные 
исполнители 

Индикаторы (количественные 
или качественные) для контроля 

исполнения мероприятия 

Объем расходов на 
выполнение мероприятий 
за счет всех источников 
ресурсного обеспечения, 

рублей 

Отметка о выполнении с 
указанием конкретных 

мероприятий 

1 2 3 4 5 6 7 8 
I. Сохранение единого культурного пространства 

1 1 Приведение документов 
стратегического планирования в 
соответствие с Основами 
государственной культурной 
политики и Стратегией 
государственной культурной 
политики на период до 2030 года 

2017-2018 
годы 

Администрация 
городского 

округа 

количество документов 
стратегического 
планирования  

без затрат нормативно-
правовой акт 

2 9 Содействие проведению 
торжественных мероприятий, 
приуроченных к государственным 
праздникам, дням воинской 
славы, юбилейным и памятным 
датам в истории народов России:  
-День воссоединения Крыма к 
России - 18 марта,  
- День Победы - 9 мая,  
- День России - 12 июня,  
-День народного единства - 4 
ноября и др. 

2017-2018 
годы 

Администраци
я городского 

округа,  
 руководители 
муниципальн

ых 
учреждений 

культуры 

количество 
мероприятий 

в пределах 
средств, 

предусмотренных 
в бюджете 

городского округа 

отчеты о 
реализации 

мероприятий 

 II. Активизация культурного потенциала территорий и сглаживание региональных диспропорций 
3 17 Доведение средней заработной 

платы работников учреждений 
культуры до средней заработной 
платы в соответствующем 
регионе 

2017-2018 
годы 

Администраци
я городского 

округа,  
 руководители 
муниципальн

ых 
учреждений 

культуры 

достижение 
соотношения средней 

заработной платы 
работников учреждений 

культуры к средней 
заработной плате в 

Свердловской области в 
соответствии с планом 

мероприятий 
(«дорожной картой») 

«Изменения в отраслях 
социальной сферы, 
направленные на 

повышение 
эффективности сферы 

культуры в 
Свердловской области», 

утвержденным 
постановлением 
Правительства 

Свердловской области от 
26.02.2013 №224-ПП 

в пределах 
средств, 

предусмотренных 
в бюджете 

городского округа 

официальные итоги 
федерального 

статистического 
наблюдения 

Росстата (по форме 
ЗП-культура) 

4 22 Проведение всероссийских акций, 
направленных популяризацию 
культуры и повышение 
доступности культурных благ:  
- «Библионочь»  

2017-2018 
годы 

Администраци
я городского 

округа, 
руководители 
муниципальн

ых 
учреждений 

культуры 

количество 
мероприятий, 

количество посещений 

без затрат отчеты о 
реализации 

мероприятий 

 5 24 Обеспечение условий 
доступности культурных благ для 
инвалидов и лиц с ограниченными 
возможностями здоровья 

2017-2018 
годы 

Администраци
я городского 

округа, 
руководители 
муниципальн

ых 
учреждений 

культуры 

количество 
мероприятий, 

направленных на 
обеспечение условий 

доступности культурных 
благ для инвалидов и лиц 

с ограниченными 
возможностями здоровья 

в пределах 
средств, 

предусмотренных 
в бюджете 

городского округа 

отчеты 
подведомственных 

учреждений о 
реализации условий 

доступности 

III. Повышение роли институтов гражданского общества как субъектов культурной политики 
6 44 Обеспечение доступности 

интернет-сайтов учреждений 
культуры для инвалидов 

2017-2018 
годы 

Руководители 
муниципальн

ых 
учреждений 

культуры 

доля адаптированных 
интернет-сайтов 

учреждений культуры в 
общем числе интернет-

сайтов данных 
учреждений 

в пределах 
средств, 

предусмотренных 
в бюджете 

городского округа 

доклад о 
выполнении 
мероприятий 

IV. Повышение социального статуса семьи как общегражданского института, обеспечивающего воспитание и передачу от поколения к 
поколению традиционных для российской цивилизации ценностей и норм 
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7 53 Поддержка конкурсов и проектов, 
направленных на формирование 
стимулов для семейного 
творчества 

2017-2018 
годы 

Руководители 
муниципальн

ых 
учреждений 

культуры 

количество 
реализованных 

проектов 

в пределах 
средств, 

предусмотренных 
в бюджете 

городского округа 

доклад о 
выполнении 
мероприятий 

V. Содействие формированию гармонично развитой личности, способной к активному участию в реализации государственной культурной 
политики 

8 59 Формирование условий и 
осуществление мер, 
направленных на увеличение 
количества детей, вовлеченных в 
творческие мероприятия, 
поддержку одаренных детей и 
молодежи 

2017-2018 
годы 

Руководители 
муниципальн

ых 
учреждений 

увеличение количества 
детей, привлекаемых к 
участию в творческих 

мероприятиях, 
реализация творческих 

мероприятий, 
направленных на 

выявление и поддержку 
одаренных детей и 

молодежи, обеспечение 
организаций культуры 
профессиональными 

кадрами, создание 
условий для повышения 

квалификации 
педагогических 

работников 

в пределах 
средств, 

предусмотренных 
в бюджете 

городского округа 

статистические 
отчеты 

подведомственных 
учреждений 

9 63 Реализация просветительских, 
образовательных выставочных 
проектов патриотической 
направленности, реализуемых на 
базе общедоступных библиотек, 
образовательных и клубных 
учреждений 

2017-2018 
годы 

Руководители 
муниципальн

ых 
учреждений 

увеличение количества 
проектов 

в пределах 
средств, 

предусмотренных 
в бюджете 

городского округа 

отчеты о 
реализации 

мероприятий 

10 65 Мероприятия, направленные на 
повышение уважения граждан к 
символам России 

2017-2018 
годы 

Руководители 
муниципальн

ых 
учреждений 

проведение 
мероприятий 

(информационные 
акции, фестивали, 

семинары, 
торжественные вечера, 

конкурсы) 

в пределах 
средств, 

предусмотренных 
в бюджете 

городского округа 

отчеты о 
реализации 

мероприятий 

11 69 

Мероприятия, направленные на 
военно-патриотическое воспитание 
граждан 

2017-2018 
годы 

Руководители 
муниципальн

ых 
учреждений 

количество 
мероприятий 

в пределах 
средств, 

предусмотренных 
в бюджете 

городского округа 

отчеты о 
реализации 

мероприятий 

12 69 

Всероссийская акция "Вахта Памяти 

2017-2018 
годы 

Руководители 
муниципальн

ых 
учреждений 

количество участников в пределах 
средств, 

предусмотренных 
в бюджете 

городского округа 

отчеты о 
реализации 

мероприятий 

VI. Усиление и расширение влияния российской культуры  
 13 95 Мероприятия, направленные на 

поддержание и расширение 
международного культурного 
сотрудничества 

2017-2018 
годы 

Руководители 
муниципальн

ых 
учреждений 

количество 
мероприятий, 

количество участников 

в пределах 
средств, 

предусмотренных 
в бюджете 

городского округа 

отчеты о 
реализации 

мероприятий 

 
VII. Сохранение культурного наследия и создание условий для развития культуры 

14 153 Популяризация культурного 
наследия, включая расположенные 
на территории России объекты 
всемирного наследия (использование 
интерактивных ресурсов, 
информационно-
телекоммуникационной сети 
«Интернет») 

2017-2018 
годы 

Руководители 
муниципальн

ых 
учреждений 

количество 
мероприятий и 

публикаций 

без затрат статистические 
отчеты 

подведомственных 
учреждений 

15 160 

Проведение ремонтных работ на 
объектах культуры 

2017-2018 
годы 

Руководители 
муниципальн

ых 
учреждений 

количество 
проведенных 

ремонтных работ 

в пределах средств 
подпрограммы 

«Развитие 
культуры в 

городском округе 
ЗАТО 

Свободный»  
муниципальной 

программы 
«Развитие 

культуры, спорта 
и молодежной 

политике в 
городском округе 
ЗАТО Свободный 
2016-2020 годы», 

10879,7 руб. 

отчеты о 
реализации  

 16 163 Развитие федеральной 
государственной информационной 
системы «Национальная электронная 
библиотека» 

2017-2018 
годы 

Руководители 
муниципальн
ых 
учреждений 

количество 
общедоступных 

библиотек, 
подключенных к 
информационно 

телекоммуникационной 
сети «Интернет» в 
общем количестве 

библиотек, мониторинг 
внедрения в 
деятельность 

общедоступных 
библиотек Модельного 
стандарта деятельности 

общедоступной 
библиотеки 

в пределах 
средств, 

предусмотренных 
в бюджете 

городского округа 

отчеты о 
реализации 

мероприятий 

17 164 Поддержка и модернизация 
деятельности библиотек, включая 
создание электронных каталогов и 
БИБЛИОТЕК 

2017-2018 
годы 

Руководители 
муниципальн

ых 
учреждений 

доля общедоступных 
библиотек, создающих и 

развивающих 
электронные каталоги, в 

общем количестве 
общедоступных 

библиотек  

в пределах 
средств, 

предусмотренных 
в бюджете 

городского округа 

статистические 
отчеты 

подведомственных 
учреждений 

VIII. Контрольные и организационные мероприятия 
 18 2 Координация внесения изменений в 

муниципальные документы 
стратегического планирования с 
учетом социальной, культурной, 
экономической специфики 
городского округа с целью 
обеспечения их соответствия 
государственной культурной 
политики и Стратегии 
государственной культурной 
политики на период до 2030 года 

2017-2018 
годы 

Администраци
я городского 

округа 

количество документов 
стратегического 
планирования 

без затрат нормативно-
правовой акт 

19  Рассмотрение вопросов реализации 
Стратегии государственной 
культурной политики на период до 
2030 года, утвержденной 
распоряжением Правительства 
Российской Федерации от 29.02.2016 
№326-р, на совещании у Главы 
городского округа 

2017-2018 
годы 

Администраци
я городского 

округа 

количество совещаний без затрат протокол совещания 

 

îò "24" ìàðòà 2017 ãîäà ¹ 178

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå
àäìèíèñòðàöèè îò 01.04.2016 ã.¹ 188 "Îá óòâåðæäåíèè
Ïîðÿäêà ïðîâåäåíèÿ ìîíèòîðèíãà êà÷åñòâà
ôèíàíñîâîãî ìåíåäæìåíòà, îñóùåñòâëÿåìîãî ãëàâíûìè
ðàñïîðÿäèòåëÿìè ñðåäñòâ áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 25.05.2011 ãîäà ¹ 596-ÏÏ "Îá
óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà îñóùåñòâëåíèÿ ìîíèòîðèíãà è
îöåíêè êà÷åñòâà óïðàâëåíèÿ áþäæåòíûì ïðîöåññîì â
ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèÿõ, ðàñïîëîæåííûõ íà
òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ

ýôôåêòèâíîñòè ðàñõîäîâ ìåñòíîãî áþäæåòà, êà÷åñòâà
áþäæåòíîãî ïëàíèðîâàíèÿ è óïðàâëåíèÿ ñðåäñòâàìè
ìåñòíîãî áþäæåòà, â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè Ïîñòàíîâëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 04
àâãóñòà 2015 ãîäà ¹ 541 "Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé
ïðîãðàììû "Óïðàâëåíèå ôèíàíñàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà 2016-2018 ãîäû", ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.
2, ï.1, ñò.30, ï.1 ñò.56 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê Ïîðÿäêó

îñóùåñòâëåíèÿ ìîíèòîðèíãà êà÷åñòâà ôèíàíñîâîãî
ìåíåäæìåíòà, îñóùåñòâëÿåìîãî ãëàâíûìè
ðàñïîðÿäèòåëÿìè ñðåäñòâ áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, èçëîæèâ åãî â íîâîé ðåäàêöèè
(Ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå
âåñòè" è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà
ñîáîé.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
 À.À. Ìàòâååâ.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1

ÑÂÅÄÅÍÈß
ÄËß ÏÐÎÂÅÄÅÍÈß ÌÎÍÈÒÎÐÈÍÃÀ ÊÀ×ÅÑÒÂÀ

ÔÈÍÀÍÑÎÂÎÃÎ ÌÅÍÅÄÆÌÅÍÒÀ,
ÎÑÓÙÅÑÒÂËßÅÌÎÃÎ ÃËÀÂÍÛÌÈ
ÐÀÑÏÎÐßÄÈÒÅËßÌÈ ÑÐÅÄÑÒÂ

ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ ÇÀÒÎ ÑÂÎÁÎÄÍÛÉ

Äàòà çàïîëíåíèÿ ÃÐÁÑ "__" _____________ 20__ ã.

___________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå ÃÐÁÑ)

N 
п/п 

Наименование исходных данных Единица 
измерения 

Значение 
параметр

а 

1 2 3 4 

1 Объем бюджетных ассигнований ГРБС, 
формируемых в рамках муниципальных 
программ на конец отчетного финансового года 

тыс. руб.  

2 Объем бюджетных ассигнований, 
предусмотренных ГРБС на конец отчетного 
финансового года 

тыс. руб.  

3 Реквизиты, наименование постановления 
администрации городского округа ЗАТО 
Свободный о внесении изменений в 
муниципальную программу, разрабатываемую и 
реализуемую ГРБС, с целью приведения ее в 
соответствие с решением о бюджете на 
соответствующий год и плановый период (в 
случае необходимости) 

дата, номер, 
наименовани
е 
постановлен
ия 

 

 

4 Размещение на официальном сайте ГРБС 
муниципальных программ, разрабатываемых и 
реализуемых ГРБС (в актуальной редакции), а 
также отчетов об их реализации 

адрес 
размещения 
на 
официально
м сайте 

 

5 Кассовые расходы ГРБС отчетного финансового 
года нарастающим итогом с начала года (за 
исключением расходов за счет межбюджетных 
трансфертов целевого назначения) 

тыс. рублей  

 6 Объем кредиторской задолженности ГРБС по 
состоянию на 01 января года, следующего за 
отчетным 

тыс. рублей  
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7 Объем просроченной кредиторской 
задолженности ГРБС по состоянию на 01 января 
отчетного финансового года 

тыс. рублей  

8 Объем просроченной кредиторской 
задолженности ГРБС по состоянию на 01 января 
года, следующего за отчетным 

тыс. рублей  

9 Прогноз объема налоговых и неналоговых 
доходов, администрируемых главным 
администратором доходов местного бюджета, 
учтенный в составе прогноза налоговых и 
неналоговых доходов местного бюджета, 
утвержденного решением о бюджете городского 
округа  ЗАТО Свободный на отчетный 
финансовый год (без учета изменений и 
дополнений, внесенных в течение отчетного 
финансового года) 

тыс. рублей  

10 Кассовое исполнение местного бюджета по 
налоговым и неналоговым доходам в отчетном 
финансовом году ГРБС, являющегося главным 
администратором доходов местного бюджета 

тыс. рублей  

11 Объем задолженности по неналоговым платежам 
ГРБС, являющегося главным администратором 
доходов местного бюджета на начало отчетного 
финансового года 

тыс. рублей  

12 Объем задолженности по неналоговым платежам 
ГРБС, являющегося главным администратором 
доходов местного бюджета на конец отчетного 
финансового года 

тыс. рублей  

13 Количество муниципальных учреждений, до 
которых доведены муниципальные задания 

единиц  

14 Количество муниципальных учреждений, 
выполнивших муниципальное задание на 100% 

единиц  

15 Число руководителей муниципальных 
учреждений, с которыми заключены контракты, 
предусматривающие оценку их деятельности 

единиц  

16 Общее число руководителей муниципальных 
учреждений 

единиц  

17 Наличие правового акта ГРБС о порядке 
внутреннего финансового контроля <*> 

да/нет  

18 Наличие отчетности о результатах внутреннего 
финансового контроля <**> 

да/нет  

19 Наличие плана внутреннего финансового аудита 
и программ аудиторских проверок <***> 

да/нет  

20 Количество проведенных контрольных 
мероприятий органами, уполномоченными 
осуществлять финансовый контроль, у ГРБС и в 
подведомственных ему учреждениях, 
определяемое в соответствии с таблицей 
"Сведения о результатах внешнего 
муниципального финансового контроля", 
заполненной по форме, установленной 
Инструкцией о порядке составления и 
представления годовой, квартальной и месячной 
отчетности об исполнении бюджетов бюджетной 
системы Российской Федерации (далее - 
Инструкция) 

единиц  

 

21 Наличие нарушений, выявленных у ГРБС в ходе 
внешних контрольных мероприятий, по 
состоянию на 01 января года, следующего за 
отчетным, определяемое в соответствии с 
таблицей "Сведения о результатах внешнего 
муниципального финансового контроля", 
заполненной по форме, установленной 
Инструкцией 

да/нет  

22 Наличие нарушений, выявленных у 
подведомственных ГРБС учреждений в ходе 
внешних контрольных мероприятий, по 
состоянию на 01 января года, следующего за 
отчетным, определяемое в соответствии с 
таблицей "Сведения о результатах мероприятий 
внутреннего муниципального финансового 
контроля", заполненной по форме, установленной 
Инструкцией 

да/нет  

 23 Сумма, подлежащая взысканию с ГРБС в связи с 
осуществлением им своих функций (за счет 
сметы ГРБС, за счет средств казны Свердловской 
области) по поступившим на исполнение 
исполнительным документам в отчетном 
финансовом году 

единиц  

24 Наличие расхождений с данными бюджетного 
учета, выявленных при проведении 
инвентаризации, определяемых в соответствии с 
таблицей "Сведения о проведении 
инвентаризации", заполненной по форме, 
установленной Инструкцией 

да/нет  

25 Наличие фактов недостач материальных 
ценностей и денежных средств в ГРБС и 
подведомственных ему учреждениях, 
установленных в отчетном финансовом году 

да/нет  

26 Количество проведенных проверок в сфере 
закупок (в том числе ведомственный контроль) 

единиц  

 

<*> Êîïèÿ ïðàâîâîãî àêòà äîëæíà áûòü ïðèëîæåíà ê
ñâåäåíèÿì, ïðåäñòàâëÿåìûì ÃÐÁÑ.

<**> Êîïèÿ îò÷åòà äîëæíà áûòü ïðèëîæåíà ê
ñâåäåíèÿì, ïðåäñòàâëÿåìûì ÃÐÁÑ.

<***> Êîïèÿ ïëàíà äîëæíà áûòü ïðèëîæåíà ê
ñâåäåíèÿì, ïðåäñòàâëÿåìûì ÃÐÁÑ.

Ðóêîâîäèòåëü ÃÐÁÑ _________ ___________________
                         (ïîäïèñü)  (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

Èñïîëíèòåëü  ___________ ______________________
           (ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)   êîíòàêòíûé òåëåôîí

ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈß ÔÈÍÀÍÑÎÂÎÃÎ ÎÒÄÅËÀ

22 ìàðòà 2017 ãîäà ¹ 15

"Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðîâåäåíèÿ ôèíàíñîâûì
îòäåëîì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé êàññîâûõ îïåðàöèé  çà ñ÷åò
ñðåäñòâ áþäæåòíûõ è àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ àáçàöåì 3 ïóíêòîì 3.2 Ïðèêàçà
Ìèíôèíà Ðîññèè îò 31.12.2015 ¹227í "Î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â ïðèêàç Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè îò 16 äåêàáðÿ 2010ã. ¹174í "Îá óòâåðæäåíèè
Ïëàíà ñ÷åòîâ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà áþäæåòíûõ
ó÷ðåæäåíèé è èíñòðóêöèè ïî åãî ïðèìåíåíèþ" è ÷àñòüþ 6
ñòàòüè 30 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 8 ìàÿ 2010 ãîäà N 83-ÔÇ
"Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñâÿçè ñ ñîâåðøåíñòâîâàíèåì
ïðàâîâîãî ïîëîæåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ)
ó÷ðåæäåíèé", ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï. 49 ï.1 ñò.30 Óñòàâà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ï.ï. 47 ï.3 Ïîëîæåíèÿ
"Î ôèíàíñîâîì îòäåëå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé":

¹ 8 (605) îò 27.03.2017
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1. Óòâåðäèòü Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ ôèíàíñîâûì îòäåëîì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
êàññîâûõ âûïëàò çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþäæåòíûõ è àâòîíîìíûõ
ó÷ðåæäåíèé (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Íàñòîÿùåå ðàñïîðÿæåíèå ðàñïðîñòðàíÿåò ñâîå
äåéñòâèå íà ïðàâîîòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå ñ 01 ÿíâàðÿ 2017
ãîäà è âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà îïóáëèêîâàíèÿ â ãàçåòå
"Ñâîáîäíûå âåñòè" è ðàçìåùåíèÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è
ïðèìåíÿåòñÿ ê ïðàâîîòíîøåíèÿì ñ ó÷àñòèåì
ìóíèöèïàëüíûõ áþäæåòíûõ è àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, â îòíîøåíèè êîòîðûõ
ñ ó÷åòîì ïîëîæåíèé ÷àñòè 16 ñòàòüè 33 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 8 ìàÿ 2010 ãîäà N 83-ÔÇ "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé
â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
â ñâÿçè ñ ñîâåðøåíñòâîâàíèåì ïðàâîâîãî ïîëîæåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) ó÷ðåæäåíèé" ïðèíÿòî
ðåøåíèå î ïðåäñòàâëåíèè èì ñóáñèäèé èç áþäæåòà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïóíêòîì 1 ñòàòüè 78.1 è ïóíêòîì 5 ñòàòüè 79 Áþäæåòíîãî
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

3.  Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ðàñïîðÿæåíèå
ôèíàíñîâîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ¹8 îò 29 ôåâðàëÿ 2016 ãîäà "Îá
óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðîâåäåíèÿ ôèíàíñîâûì îòäåëîì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
êàññîâûõ îïåðàöèé çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþäæåòíûõ è
àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé" ñ 01 ÿíâàðÿ 2017ãîäà.

4. Êîíòðîëü  èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî ðàñïîðÿæåíèÿ
îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Íà÷àëüíèê ôèíàíñîâîãî îòäåëà
Ë.Â. Ïåòðîâà.

Ïðèëîæåíèå

ÏÎÐßÄÎÊ
ÏÐÎÂÅÄÅÍÈß ÔÈÍÀÍÑÎÂÛÌ ÎÒÄÅËÎÌ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ
ÇÀÒÎ ÑÂÎÁÎÄÍÛÉ

ÊÀÑÑÎÂÛÕ ÎÏÅÐÀÖÈÉ ÇÀ Ñ×ÅÒ ÑÐÅÄÑÒÂ
ÁÞÄÆÅÒÍÛÕ È ÀÂÒÎÍÎÌÍÛÕ Ó×ÐÅÆÄÅÍÈÉ

1. Íàñòîÿùèé Ïîðÿäîê óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê
ïðîâåäåíèÿ ôèíàíñîâûì îòäåëîì àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - ôèíàíñîâûé
îòäåë) êàññîâûõ îïåðàöèé çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþäæåòíûõ è
àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé íà ëèöåâûõ ñ÷åòàõ, îòêðûòûõ
èì â ôèíàíñîâîì îòäåëå.

2.  Ïðè îñóùåñòâëåíèè îïåðàöèé ñî ñðåäñòâàìè
áþäæåòíûõ è àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé (èõ îáîñîáëåííûõ
ïîäðàçäåëåíèé),  êîòîðûì â ôèíàíñîâîì îòäåëå â
óñòàíîâëåííîì èì ïîðÿäêå îòêðûòû ëèöåâûå ñ÷åòà (äàëåå
- êëèåíòû), èíôîðìàöèîííûé îáìåí ìåæäó êëèåíòîì è
ôèíàíñîâûì îòäåëîì îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ ïðèìåíåíèåì
äîêóìåíòîîáîðîòà íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ ñ
îäíîâðåìåííûì ïðåäñòàâëåíèåì äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì
âèäå (äàëåå - áóìàæíûé íîñèòåëü).

3. Ôèíàíñîâûé îòäåë îòêðûâàåò â ó÷ðåæäåíèè
Öåíòðàëüíîãî áàíêà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äàëåå - áàíê)
ñ÷åò ïî ó÷åòó ñðåäñòâ êëèåíòîâ.

4. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ êàññîâûõ âûïëàò êëèåíò ïðåäñòàâëÿåò
â ôèíàíñîâûé îòäåë â ýëåêòðîííîì âèäå è íà áóìàæíîì
íîñèòåëå ïëàòåæíîå ïîðó÷åíèå,  îôîðìëåííîå â
ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîëîæåíèåì î ïðàâèëàõ îñóùåñòâëåíèÿ
ïåðåâîäà äåíåæíûõ ñðåäñòâ, óòâåðæäåííûì Öåíòðàëüíûì
áàíêîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè 19 èþíÿ 2012 ãîäà N 383-Ï
ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ñîâìåñòíûì
Ïîëîæåíèåì Öåíòðàëüíîãî áàíêà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 18
ôåâðàëÿ 2014 ãîäà N 414-Ï è N 8í "Îá îñîáåííîñòÿõ

ðàñ÷åòíîãî è êàññîâîãî îáñëóæèâàíèÿ òåððèòîðèàëüíûõ
îðãàíîâ Ôåäåðàëüíîãî êàçíà÷åéñòâà" ñ èçìåíåíèÿìè,
âíåñåííûìè ñîâìåñòíûì Óêàçàíèåì Öåíòðàëüíîãî áàíêà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 22 ÿíâàðÿ 2015 ãîäà N 3540-Ó è
N 10í  (äàëåå - Îñîáåííîñòè ðàñ÷åòíî-êàññîâîãî
îáñëóæèâàíèÿ), è òðåáîâàíèÿìè, óñòàíîâëåííûìè
íàñòîÿùèì Ïîðÿäêîì (äàëåå - ïëàòåæíûé äîêóìåíò).

5. Ïëàòåæíîå ïîðó÷åíèå äîëæíî ñîäåðæàòü:
5.1. Íîìåð äîêóìåíòà.
5.2.×èñëî, ìåñÿö è ãîä îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòà. Íàïðèìåð:

ÄÄ.ÌÌ.ÃÃÃÃ èëè ÄÄ.,/ìåñÿö ïðîïèñüþ /, ÃÃÃÃ ãäå, Ä-
äåíü(äâà çíàêà), Ì-ìåñÿö (äâà çíàêà), Ã-ãîä(÷åòûðå çíàêà).

5.3.Â ðàçäåëå "Ïëàòåëüùèê" ïîñëå çàïîëíåíèÿ ïîëåé
èäåíòèôèêàöèîííîãî íîìåðà íàëîãîïëàòåëüùèêà (ÈÍÍ) è
êîäà ïðè÷èíû ïîñòàíîâêè íà ó÷åò (ÊÏÏ) êëèåíòà, à òàêæå
íàèìåíîâàíèå ôèíàíñîâîãî îðãàíà â ñêîáêàõ óêàçûâàåòñÿ
ïîëíîå èëè êðàòêîå íàèìåíîâàíèå ïîëó÷àòåëÿ. Â ãðàôå
"ñ÷åò ïëàòåëüùèêà" óêàçûâàåòñÿ íîìåð ñ÷åòà êëèåíòà,
îòêðûòûé â ôèíàíñîâîì îòäåëå.  Â ãðàôå "áàíê
ïëàòåëüùèêà" óêàçûâàþòñÿ íàèìåíîâàíèå è
ìåñòîíàõîæäåíèå áàíêà, â êîòîðîì ôèíàíñîâûì îòäåëîì
îòêðûò ñ÷åò ïî ó÷åòó ñðåäñòâ êëèåíòîâ, ÁÈÊ áàíêà è íîìåð
åãî êîððåñïîíäèðóþùåãî ñ÷åòà â Öåíòðàëüíîì áàíêå
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.4 . Â ãðàôå "Áàíê ïîëó÷àòåëÿ" óêàçûâàåòñÿ
íàèìåíîâàíèå è ìåñòîíàõîæäåíèå áàíêà, â êîòîðîì
ïîëó÷àòåëþ îòêðûò ðàñ÷åòíûé ñ÷åò, ÁÈÊ áàíêà è íîìåð
åãî êîððåñïîíäåíòñêîãî ñ÷åòà â Öåíòðàëüíîì áàíêå
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Â ðàçäåëå "ïîëó÷àòåëü"
óêàçûâàåòñÿ òî÷íîå íàèìåíîâàíèå ïîëó÷àòåëÿ ñðåäñòâ, â
ãðàôå "ñ÷åò ïîëó÷àòåëÿ" - íîìåð ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà
ïîëó÷àòåëÿ â áàíêå.

5.5.Â ïîëå "Íàçíà÷åíèå ïëàòåæà":
-äëÿ áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèé - ïðè ïðîâåäåíèè

êàññîâûõ îïåðàöèé ñ ëèöåâîãî ñ÷åòà, ïðåäíàçíà÷åííîãî
äëÿ ó÷åòà îïåðàöèé ñî ñðåäñòâàìè áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ
(çà èñêëþ÷åíèåì èíûõ ñóáñèäèé, à òàêæå áþäæåòíûõ
èíâåñòèöèé, ïðåäîñòàâëåííûõ áþäæåòíîìó ó÷ðåæäåíèþ
èç îáëàñòíîãî áþäæåòà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè) (äàëåå -
ëèöåâîé ñ÷åò êëèåíòà), â ñêîáêàõ óêàçûâàåòñÿ êîä
ðàçäåëà, ïîäðàçäåëà êëàññèôèêàöèè ðàñõîäîâ áþäæåòà,
êîä ðàñõîäíîé êëàññèôèêàöèè, ÊÎÑÃÓ è ñóììà, ïîñëå
ñêîáîê óêàçûâàåòñÿ íîìåð ñîîòâåòñòâóþùåãî ëèöåâîãî
ñ÷åòà;

-äëÿ àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé - â ñêîáêàõ óêàçûâàåòñÿ
ïîëíàÿ áþäæåòíàÿ êëàññèôèêàöèÿ, ïî êîòîðîé ïðîèñõîäèò
ðàñõîäîâàíèå ñðåäñòâ (êîä âåäîìñòâà, ïîäðàçäåëåíèå,
öåëåâàÿ ñòàòüÿ, êîä ðàñõîäíîé êëàññèôèêàöèè, ñóììà è
íîìåð ëèöåâîãî ñ÷åòà, ïðåäíàçíà÷åííîãî äëÿ ó÷åòà
îïåðàöèé ñî ñðåäñòâàìè àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ (çà
èñêëþ÷åíèåì ñóáñèäèé íà èíûå öåëè, à òàêæå áþäæåòíûõ
èíâåñòèöèé, ïðåäîñòàâëåííûõ  àâòîíîìíîìó ó÷ðåæäåíèþ
èç áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé) (äàëåå -
ëèöåâîé ñ÷åò êëèåíòà), èëè ëèöåâîãî ñ÷åòà,
ïðåäíàçíà÷åííîãî äëÿ ó÷åòà îïåðàöèé ñî ñðåäñòâàìè,
ïðåäîñòàâëåííûìè àâòîíîìíîìó ó÷ðåæäåíèþ èç áþäæåòà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â âèäå ñóáñèäèé íà
èíûå öåëè, à òàêæå áþäæåòíûõ èíâåñòèöèé (äàëåå -
îòäåëüíûé ëèöåâîé ñ÷åò êëèåíòà).

Êðàòêî óêàçûâàþòñÿ íàèìåíîâàíèå òîâàðà,
âûïîëíåííûõ ðàáîò, óêàçàííûõ óñëóã, íîìåðà è äàòû
òîâàðíûõ äîêóìåíòîâ  è äîãîâîðîâ, ó÷åòíûé íîìåð
áþäæåòíîãî îáÿçàòåëüñòâà, ïðèñâîåííûé ôèíàíñîâûì
îòäåëîì, ñóììà íàëîãà íà äîáàâëåííóþ ñòîèìîñòü, êîòîðàÿ
âûäåëÿåòñÿ îòäåëüíîé ñòðîêîé èëè äåëàåòñÿ ññûëêà íà
òî, ÷òî ÍÄÑ íå óïëà÷èâàåòñÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü óêàçàíà
èíàÿ íåîáõîäèìàÿ èíôîðìàöèÿ â ïðåäåëàõ äîïóñòèìîãî
êîëè÷åñòâà çíàêîâ.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè óêàçàíèÿ â ïîëå "íàçíà÷åíèå
ïëàòåæà" ïëàòåæíîãî ïîðó÷åíèÿ ðåêâèçèòîâ âñåõ
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11-ÿ ñòðàíèöà

íàêëàäíûõ ïðè îïëàòå çà åæåäíåâíî ïîñòàâëÿåìûå
ïðîäóêòû ïèòàíèÿ äîïóñêàåòñÿ ïðåäñòàâëåíèå ðååñòðà
íàêëàäíûõ ñ îáÿçàòåëüíûì ïðèëîæåíèåì íàêëàäíûõ,
óêàçàííûõ â ðååñòðå. Ðååñòð íàêëàäíûõ ñîñòàâëÿåòñÿ ïî
êàæäîìó äîãîâîðó (ãîñóäàðñòâåííîìó êîíòðàêòó) â
ïðîèçâîëüíîé ôîðìå è ñîäåðæèò ñëåäóþùèå îáÿçàòåëüíûå
ðåêâèçèòû: íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà; äàòà ñîñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòà; íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, îò èìåíè êîòîðîé
ñîñòàâëåí äîêóìåíò; íàèìåíîâàíèå ïîñòàâùèêà; äàòà è
íîìåð äîãîâîðà (ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðàêòà); íîìåð, äàòà
è ñóììà íàêëàäíîé; èòîãîâàÿ ñóììà; ïîäïèñü ãëàâíîãî
áóõãàëòåðà è ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà ñîñòàâëåíèå ðååñòðà
íàêëàäíûõ.

5.6. Ïîäïèñè (ïîäïèñü) óïîëíîìî÷åííûõ ëèö(ëèöà)  è
îòòèñê ïå÷àòè (â óñòàíîâëåííûõ ñëó÷àÿõ) â ñîîòâåòñòâèè
ñ ïðåäñòàâëåííîé â ôèíàíñîâûé îòäåë êàðòî÷êîé îáðàçöîâ
ïîäïèñåé è îòòèñêà ïå÷àòè.

5. Ïðîâåäåíèå êàññîâûõ âûïëàò çà ñ÷åò ñðåäñòâ,
ïðåäîñòàâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûì áþäæåòíûì è
àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèÿì â âèäå ñóáñèäèé â ñîîòâåòñòâèè
ñ àáçàöåì âòîðûì ïóíêòà 1 ñòàòüè 78.1 Áþäæåòíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè  (äàëåå - èíûå ñóáñèäèè) è àáçàöåì
âòîðûì ÷àñòè 5 ñòàòüè 79 Áþäæåòíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè (äàëåå - áþäæåòíûå èíâåñòèöèè),
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñëå ñàíêöèîíèðîâàíèÿ óêàçàííûõ
âûïëàò â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ðàñïîðÿæåíèåì
ôèíàíñîâîãî îòäåëà  àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 29 ôåâðàëÿ 2016 ãîäà N 9 "Îá
óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ñàíêöèîíèðîâàíèÿ ðàñõîäîâ
ìóíèöèïàëüíûõ áþäæåòíûõ è àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, èñòî÷íèêîì
ôèíàíñîâîãî îáåñïå÷åíèÿ êîòîðûõ ÿâëÿþòñÿ ñðåäñòâà,
ïîëó÷åííûå â ñîîòâåòñòâèè ñ àáçàöåì âòîðûì ïóíêòà 1
ñòàòüè 78.1 è ïóíêòîì 5 ñòàòüè 79 Áþäæåòíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" (äàëåå - Ïîðÿäîê
ñàíêöèîíèðîâàíèÿ).

6. Ôèíàíñîâûé îòäåë ïðèíèìàåò ïëàòåæíûå äîêóìåíòû
ê èñïîëíåíèþ â ñëó÷àå âûïîëíåíèÿ ñëåäóþùèõ óñëîâèé:

ïëàòåæíûé äîêóìåíò ñîîòâåòñòâóåò òðåáîâàíèÿì,
óñòàíîâëåííûì íàñòîÿùèì Ïîðÿäêîì, Ïîðÿäêîì
ñàíêöèîíèðîâàíèÿ;

â ïëàòåæíîì äîêóìåíòå îòñóòñòâóþò èñïðàâëåíèÿ (â
ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ ïëàòåæíîãî äîêóìåíòà íà áóìàæíîì
íîñèòåëå);

óêàçàííûå â ïëàòåæíîì äîêóìåíòå êîäû ïî áþäæåòíîé
êëàññèôèêàöèè ÿâëÿþòñÿ äåéñòâóþùèìè íà ìîìåíò
ïðåäñòàâëåíèÿ ïëàòåæíîãî äîêóìåíòà;

óêàçàííûå â ïëàòåæíîì äîêóìåíòå êîäû ïî áþäæåòíîé
êëàññèôèêàöèè  ñîîòâåòñòâóþò òåêñòîâîìó íàçíà÷åíèþ
ïëàòåæà;

ñóììû, óêàçàííûå â ïëàòåæíîì äîêóìåíòå,  íå
ïðåâûøàþò îñòàòîê íà ëèöåâîì ñ÷åòå êëèåíòà (îòäåëüíîì
ëèöåâîì ñ÷åòå), óêàçàííîì êëèåíòîì â ïëàòåæíîì
äîêóìåíòå.

7. Åñëè ïðåäñòàâëåííûå êëèåíòîì ïëàòåæíûå
äîêóìåíòû ñîîòâåòñòâóþò óñòàíîâëåííûì ïóíêòîì 6
íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà òðåáîâàíèÿì, ôèíàíñîâûé îòäåë
íàïðàâëÿåò ïëàòåæíûå äîêóìåíòû â áàíê äëÿ
ïåðå÷èñëåíèÿ ñðåäñòâ ñî ñ÷åòà ïî ó÷åòó ñðåäñòâ êëèåíòîâ.

Îïåðàöèè ïî èñïîëíåííûì ïëàòåæíûì äîêóìåíòàì
îòðàæàþòñÿ íà ëèöåâûõ ñ÷åòàõ êëèåíòîâ (îòäåëüíûõ
ëèöåâûõ ñ÷åòàõ êëèåíòîâ) ïî êîäàì ðàñõîäíîé
êëàññèôèêàöèè, óêàçàííûì â ïëàòåæíûõ äîêóìåíòàõ,
ïðåäñòàâëåííûõ êëèåíòàìè â ôèíàíñîâûé îòäåë.

8. Äëÿ ïåðå÷èñëåíèÿ (âîçâðàòà) êëèåíòîì ñðåäñòâ
äðóãîìó êëèåíòó, êîòîðîìó îòêðûò ëèöåâîé ñ÷åò êëèåíòà
(îòäåëüíûé ëèöåâîé ñ÷åò êëèåíòà) â ðàìêàõ îäíîãî è òîãî
æå ñ÷åòà ïî ó÷åòó ñðåäñòâ êëèåíòîâ, à òàêæå äëÿ
ïåðå÷èñëåíèÿ â óñòàíîâëåííûõ ñëó÷àÿõ êëèåíòîì ñðåäñòâ
íà îòêðûòûé åìó æå ëèöåâîé ñ÷åò êëèåíòà (îòäåëüíûé
ëèöåâîé ñ÷åò êëèåíòà),  êëèåíò ïðåäñòàâëÿåò â

ôèíàíñîâûé îòäåë ïëàòåæíûé äîêóìåíò.
Åñëè ïðåäñòàâëåííûé êëèåíòîì ïëàòåæíûé äîêóìåíò

ñîîòâåòñòâóåò óñòàíîâëåííûì ïóíêòîì 6 íàñòîÿùåãî
Ïîðÿäêà òðåáîâàíèÿì, ôèíàíñîâûé îòäåë ïðîâîäèò
îïåðàöèþ áåç ñïèñàíèÿ-çà÷èñëåíèÿ ñðåäñòâ íà ñ÷åòå ïî
ó÷åòó ñðåäñòâ êëèåíòîâ è îòðàæàåò åå íà ñîîòâåòñòâóþùèõ
ëèöåâûõ ñ÷åòàõ.

9. Âîññòàíîâëåíèå êàññîâûõ âûïëàò îòðàæàåòñÿ íà
ëèöåâîì ñ÷åòå êëèåíòà (îòäåëüíîì ëèöåâîì ñ÷åòå êëèåíòà):

 äëÿ áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèé - íà îñíîâàíèè ïëàòåæíûõ
äîêóìåíòîâ ïî âîçâðàòó ñóìì äåáèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè,
îáðàçîâàâøåéñÿ ó êëèåíòà, ñ óêàçàíèåì â íèõ ðåêâèçèòîâ
ïëàòåæíûõ äîêóìåíòîâ, ïî êîòîðûì áûëè ðàíåå
ïðîèçâåäåíû êàññîâûå âûïëàòû, ñ îòðàæåíèåì ïî òåì æå
êîäàì áþäæåòíîé êëàññèôèêàöèè (êîäàì áþäæåòíîé
êëàññèôèêàöèè è êîäàì ñóáñèäèè), ïî êîòîðûì áûëà
ïðîèçâåäåíà êàññîâàÿ âûïëàòà;

äëÿ àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé - íà îñíîâàíèè ðàñ÷åòíûõ
äîêóìåíòîâ ïî âîçâðàòó ñóìì äåáèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè,
îáðàçîâàâøåéñÿ ó êëèåíòà, ñ óêàçàíèåì â íèõ ðåêâèçèòîâ
ïëàòåæíûõ äîêóìåíòîâ, ïî êîòîðûì áûëè ðàíåå
ïðîèçâåäåíû êàññîâûå âûïëàòû.

Êëèåíò èíôîðìèðóåò äåáèòîðà î ïîðÿäêå çàïîëíåíèÿ
ïëàòåæíîãî äîêóìåíòà â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
Îñîáåííîñòåé ðàñ÷åòíî-êàññîâîãî îáñëóæèâàíèÿ.

10. Ñóììû âîçâðàòà äåáèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè,
çà÷èñëåííûå íà ñ÷åò ïî ó÷åòó ñðåäñòâ êëèåíòîâ ïî
ïëàòåæíûì äîêóìåíòàì, â êîòîðûõ îòñóòñòâóåò
èíôîðìàöèÿ, ïîçâîëÿþùàÿ îïðåäåëèòü ïðèíàäëåæíîñòü
ïîñòóïèâøèõ ñóìì, èëè â ïëàòåæíîì äîêóìåíòå íå óêàçàí
è (èëè) óêàçàí îøèáî÷íûé íîìåð ëèöåâîãî ñ÷åòà êëèåíòà
(îòäåëüíîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà êëèåíòà), à òàêæå â ñëó÷àÿõ,
êîãäà â ïëàòåæíûõ äîêóìåíòàõ íå óêàçàí èëè óêàçàí
îøèáî÷íûé êîä áþäæåòíîé êëàññèôèêàöèè (äàëåå -
íåâûÿñíåííûå ïîñòóïëåíèÿ), ó÷èòûâàþòñÿ â ñîñòàâå
îáùåãî îñòàòêà íà ñ÷åòå ïî ó÷åòó ñðåäñòâ êëèåíòîâ.

11. Íåâûÿñíåííûå ïîñòóïëåíèÿ ïî çàïðîñó ôèíàíñîâîãî
îòäåëà ïîäëåæàò óòî÷íåíèþ êëèåíòîì â ïèñüìåííîé ôîðìå
â òå÷åíèå 10 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ èõ ïîñòóïëåíèÿ íà ñ÷åò
ïî ó÷åòó ñðåäñòâ êëèåíòîâ. Â ñëó÷àå åñëè â òå÷åíèå
óêàçàííîãî ñðîêà âûøåóêàçàííûå îñíîâàíèÿ äëÿ ó÷åòà
ïîñòóïëåíèé êàê íåâûÿñíåííûõ íå óñòðàíåíû,
ôèíàíñîâûé îòäåë âîçâðàùàåò äàííûå ñóììû îòïðàâèòåëþ.

Íà îñíîâàíèè èíôîðìàöèè, ïðåäñòàâëåííîé êëèåíòîì
ïî óòî÷íåíèþ íåâûÿñíåííûõ ïîñòóïëåíèé, ôèíàíñîâûé
îòäåë ôîðìèðóåò Óâåäîìëåíèå îá óòî÷íåíèè îïåðàöèé
êëèåíòà ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ N 1 ê íàñòîÿùåìó
Ïîðÿäêó (äàëåå - Óâåäîìëåíèå) è îñóùåñòâëÿåò
âîññòàíîâëåíèå êàññîâûõ âûïëàò áåç ñïèñàíèÿ-çà÷èñëåíèÿ
ñðåäñòâ íà ñ÷åòå ïî ó÷åòó ñðåäñòâ êëèåíòîâ ñ îòðàæåíèåì
íà ñîîòâåòñòâóþùåì ëèöåâîì ñ÷åòå êëèåíòà (îòäåëüíîì
ëèöåâîì ñ÷åòå êëèåíòà).

12. Êëèåíò âïðàâå â òå÷åíèå ôèíàíñîâîãî ãîäà óòî÷íèòü
êîäû áþäæåòíîé êëàññèôèêàöèè (êîäû áþäæåòíîé
êëàññèôèêàöèè è (èëè) êîäû ñóáñèäèè), ïî êîòîðûì
îïåðàöèè áûëè îòðàæåíû íà ëèöåâîì ñ÷åòå êëèåíòà
(îòäåëüíîì ëèöåâîì ñ÷åòå êëèåíòà). Ïî ïèñüìåííîìó
îáðàùåíèþ êëèåíòà ôèíàíñîâûé îòäåë ôîðìèðóåò
Óâåäîìëåíèå è îñóùåñòâëÿåò óêàçàííûå èçìåíåíèÿ áåç
ñïèñàíèÿ-çà÷èñëåíèÿ ñðåäñòâ íà ñ÷åòå ïî ó÷åòó ñðåäñòâ
êëèåíòîâ ñ îòðàæåíèåì íà ñîîòâåòñòâóþùåì ëèöåâîì ñ÷åòå
êëèåíòà (îòäåëüíîì ëèöåâîì ñ÷åòå êëèåíòà).

13. Ïðåäñòàâëåííûå êëèåíòîì â ôèíàíñîâûé îòäåë
ïëàòåæíûå äîêóìåíòû, ñîîòâåòñòâóþùèå òðåáîâàíèÿì
íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà, èñïîëíÿþòñÿ íå ïîçäíåå âòîðîãî
ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì èõ ïðåäñòàâëåíèÿ â
ôèíàíñîâûé îòäåë

Â ñëó÷àå åñëè ôîðìà èëè ñîäåðæàíèå ïðåäñòàâëåííîãî
êëèåíòîì ïëàòåæíîãî äîêóìåíòà íå ñîîòâåòñòâóþò
óñòàíîâëåííûì íàñòîÿùèì Ïîðÿäêîì òðåáîâàíèÿì èëè
ïîäïèñè îòâåòñòâåííûõ ëèö áóäóò ïðèçíàíû íå
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ñîîòâåòñòâóþùèìè îáðàçöàì, èìåþùèìñÿ â Êàðòî÷êå
îáðàçöîâ ïîäïèñåé (â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ
íà áóìàæíîì íîñèòåëå), ôèíàíñîâûé îòäåë îòêàçûâàåò
êëèåíòó â ïðèåìå ïëàòåæíîãî äîêóìåíòà, è íå ïîçäíåå
ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì åãî ïðåäñòàâëåíèÿ
êëèåíòîì, âîçâðàùàåò êëèåíòó ïëàòåæíûé äîêóìåíò, ñî
øòàìïîì "Îòêëîíåíî" ñ óêàçàíèåì ïðè÷èíû âîçâðàòà;

14.  Ïðèåì ïëàòåæíûõ äîêóìåíòîâ, ïîñòóïèâøèõ â
ôèíàíñîâûé îòäåë íà áóìàæíîì íîñèòåëå, äëÿ èõ
èñïîëíåíèÿ ñëåäóþùèì ðàáî÷èì äíåì  ïðîèçâîäèòñÿ â
äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â ôèíàíñîâûé îòäåë äî 11:30 ÷àñîâ
ìåñòíîãî âðåìåíè.

Íà ïëàòåæíûõ äîêóìåíòàõ, ïîñòóïèâøèõ â ôèíàíñîâûé
îòäåë íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå
ñòàâÿòñÿ îòìåòêè ôèíàíñîâîãî îòäåëà ñ óêàçàíèåì äàòû
ïðèíÿòèÿ è äàòû èñïîëíåíèÿ.

Ïðèëîæåíèå ¹1
ê Ïîðÿäêó

ÓÂÅÄÎÌËÅÍÈÅ
ÎÁ ÓÒÎ×ÍÅÍÈÈ ÎÏÅÐÀÖÈÉ ÊËÈÅÍÒÀ N ________

îò "____" ___________ 20__ ã.

Ôèíàíñîâûé îòäåë àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà

Êëèåíò _____________________________________
Íîìåð ëèöåâîãî ñ÷åòà ________________________
Åäèíèöà èçìåðåíèÿ: ðóá.

N 
п/п 

Документ Получатель Код 
Классифи 

кации 
операции 

Код 
цели 

Сумм
а 

Назначен
ие 

платежа 

Приме
чание Наимено 

вание 
номер дата Наимено 

вание 
ИНН КПП 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 
            
            

 

2. ÓÒÎ×ÍÅÍÍÛÅ ÐÅÊÂÈÇÈÒÛ

N 
п/п 

Получатель Код 
классификации 

операции 

Код 
цели 

Сумма Назначение 
платежа 

Примечание 

наименование ИНН КПП 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         
         
 

Ðóêîâîäèòåëü _______________ _________ _________
             (óïîëíîìî÷åííîå ëèöî) (ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

Îòâåòñòâåííûé
èñïîëíèòåëü _________ ______ ___________ __________
             (äîëæíîñòü) (ïîäïèñü) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)  (òåëåôîí)

 Íîìåð ñòðàíèöû ______

"__" ___________ 20__ ã.        Âñåãî ñòðàíèö _______

1. ÓÒÎ×ÍßÅÌÛÅ ÐÅÊÂÈÇÈÒÛ

ÏÎËÅÇÍÀß ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß

Êîððóïöèÿ ÿâëÿåòñÿ ñóùåñòâåííîé ñèñòåìíîé
ïðîáëåìîé, õàðàêòåðíîé íå òîëüêî äëÿ Ðîññèè, íî è äëÿ
áîëüøèíñòâà ñòðàí ìèðà.  Â ýòîé ñâÿçè îäíîé èç
ïåðâîñòåïåííûõ çàäà÷ â ïîñëåäíèå ãîäû, ïîñòàâëåííûõ
íà ãîñóäàðñòâåííîì óðîâíå â Ðîññèè,  ñòàëî
ïðîòèâîäåéñòâèå êîððóïöèè.

Ïîíÿòèå êîððóïöèè îïðåäåëåíî Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
îò 25 äåêàáðÿ 2008 ã. ¹ 273-ÔÇ "Î ïðîòèâîäåéñòâèè
êîððóïöèè", â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì îíà ïðåäñòàâëÿåò
ñîáîé çëîóïîòðåáëåíèå ñëóæåáíûì ïîëîæåíèåì, äà÷ó
âçÿòêè,  ïîëó÷åíèå âçÿòêè, çëîóïîòðåáëåíèå
ïîëíîìî÷èÿìè, êîììåð÷åñêèé ïîäêóï ëèáî èíîå íåçàêîííîå
èñïîëüçîâàíèå ôèçè÷åñêèì ëèöîì ñâîåãî äîëæíîñòíîãî
ïîëîæåíèÿ âîïðåêè çàêîííûì èíòåðåñàì îáùåñòâà è
ãîñóäàðñòâà â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ âûãîäû â âèäå äåíåã,
öåííîñòåé, èíîãî èìóùåñòâà èëè óñëóã èìóùåñòâåííîãî
õàðàêòåðà, èíûõ èìóùåñòâåííûõ ïðàâ äëÿ ñåáÿ èëè äëÿ
òðåòüèõ ëèö ëèáî íåçàêîííîå ïðåäîñòàâëåíèå òàêîé âûãîäû
óêàçàííîìó ëèöó äðóãèìè ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè, à òàêæå

ñîâåðøåíèå óêàçàííûõ äåÿíèé îò èìåíè èëè â èíòåðåñàõ
þðèäè÷åñêîãî ëèöà.

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì ¹ 273-ÔÇ òàêæå îïðåäåëåíî
ïîíÿòèå ïðîòèâîäåéñòâèÿ êîððóïöèè êàê äåÿòåëüíîñòè
ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, èíñòèòóòîâ
ãðàæäàíñêîãî îáùåñòâà, îðãàíèçàöèé è ôèçè÷åñêèõ ëèö â
ïðåäåëàõ èõ ïîëíîìî÷èé:

" ïî ïðåäóïðåæäåíèþ êîððóïöèè, â òîì ÷èñëå ïî
âûÿâëåíèþ è ïîñëåäóþùåìó óñòðàíåíèþ ïðè÷èí
êîððóïöèè;

" ïî âûÿâëåíèþ, ïðåäóïðåæäåíèþ, ïðåñå÷åíèþ,
ðàñêðûòèþ è ðàññëåäîâàíèþ êîððóïöèîííûõ
ïðàâîíàðóøåíèé;

" ïî ìèíèìèçàöèè è (èëè) ëèêâèäàöèè ïîñëåäñòâèé
êîððóïöèîííûõ ïðàâîíàðóøåíèé.

Çà ïîñëåäíèå ãîäû â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè áûëî
ñîçäàíî àíòèêîððóïöèîííîå çàêîíîäàòåëüñòâî è ðàçðàáîòàí
ñîîòâåòñòâóþùèé íîðìàòèâíûé èíñòðóìåíòàðèé,
ïîçâîëÿþùèé áîðîòüñÿ ñ ýòèì íåãàòèâíûì ÿâëåíèåì. Êðîìå
òîãî, â öåëÿõ ñîçäàíèÿ ñèñòåìû ïðîòèâîäåéñòâèÿ
êîððóïöèè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è óñòðàíåíèÿ ïðè÷èí,
åå ïîðîæäàþùèõ, Óêàçîì Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 19 ìàÿ 2008 ã . ¹ 815 "Î ìåðàõ ïî
ïðîòèâîäåéñòâèþ êîððóïöèè" îáðàçîâàí Ñîâåò ïðè
Ïðåçèäåíòå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ïðîòèâîäåéñòâèþ
êîððóïöèè.

Ïðàâîâûå îñíîâû ïðîòèâîäåéñòâèÿ êîððóïöèè â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

Ïðàâîâóþ îñíîâó ïðîòèâîäåéñòâèÿ êîððóïöèè
ñîñòàâëÿþò Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ôåäåðàëüíûå êîíñòèòóöèîííûå çàêîíû, îáùåïðèçíàííûå
ïðèíöèïû è íîðìû ìåæäóíàðîäíîãî ïðàâà è
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ìåæäóíàðîäíûå äîãîâîðû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ôåäåðàëüíûå çàêîíû, íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû
Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå íîðìàòèâíûå
ïðàâîâûå àêòû Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû
îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è ìóíèöèïàëüíûå ïðàâîâûå àêòû.

Îðãàíèçàöèîííûå îñíîâû ïðîòèâîäåéñòâèÿ
êîððóïöèè

Îñíîâíûå íàïðàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîëèòèêè â
îáëàñòè ïðîòèâîäåéñòâèÿ êîððóïöèè îïðåäåëÿåò Ïðåçèäåíò
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Êðîìå òîãî, Ïðåçèäåíò Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè óñòàíàâëèâàåò êîìïåòåíöèþ ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, ðóêîâîäñòâî
äåÿòåëüíîñòüþ êîòîðûõ îí îñóùåñòâëÿåò, â îáëàñòè
ïðîòèâîäåéñòâèÿ êîððóïöèè.

Ðàçðàáîòêó è ïðèíÿòèå ôåäåðàëüíûõ çàêîíîâ ïî
âîïðîñàì ïðîòèâîäåéñòâèÿ êîððóïöèè, à òàêæå êîíòðîëü
äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè â ïðåäåëàõ
ñâîèõ ïîëíîìî÷èé îáåñïå÷èâàåò Ôåäåðàëüíîå Ñîáðàíèå
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïðàâèòåëüñòâî Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ðàñïðåäåëÿåò
ôóíêöèè ìåæäó ôåäåðàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè,  ðóêîâîäñòâî äåÿòåëüíîñòüþ êîòîðûõ îíî
îñóùåñòâëÿåò, ïî ïðîòèâîäåéñòâèþ êîððóïöèè.

Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîîðäèíàöèè äåÿòåëüíîñòè
ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíîâ
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî ðåàëèçàöèè
ãîñóäàðñòâåííîé ïîëèòèêè â îáëàñòè ïðîòèâîäåéñòâèÿ
êîððóïöèè ïî ðåøåíèþ Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ìîãóò ôîðìèðîâàòüñÿ îðãàíû â ñîñòàâå
ïðåäñòàâèòåëåé ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè, îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è èíûõ ëèö. Ïðè ïîëó÷åíèè äàííûõ
î ñîâåðøåíèè êîððóïöèîííûõ ïðàâîíàðóøåíèé îðãàíû ïî
êîîðäèíàöèè äåÿòåëüíîñòè â îáëàñòè ïðîòèâîäåéñòâèÿ
êîððóïöèè ïåðåäàþò èõ â ñîîòâåòñòâóþùèå
ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, óïîëíîìî÷åííûå ïðîâîäèòü
ïðîâåðêó òàêèõ äàííûõ è ïðèíèìàòü ïî èòîãàì ïðîâåðêè
ðåøåíèÿ â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå.

Ìåðû ïî ïðîôèëàêòèêå êîððóïöèè
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì ¹ 273-ÔÇ

ïðîôèëàêòèêà êîððóïöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì
ïðèìåíåíèÿ ñëåäóþùèõ îñíîâíûõ ìåð:

" ôîðìèðîâàíèå â îáùåñòâå íåòåðïèìîñòè ê
êîððóïöèîííîìó ïîâåäåíèþ;

" àíòèêîððóïöèîííàÿ ýêñïåðòèçà ïðàâîâûõ àêòîâ è èõ
ïðîåêòîâ;

" ðàññìîòðåíèå â ôåäåðàëüíûõ îðãàíàõ ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè, îðãàíàõ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
äðóãèõ îðãàíàõ, îðãàíèçàöèÿõ, íàäåëåííûõ ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îòäåëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè èëè èíûìè
ïóáëè÷íûìè ïîëíîìî÷èÿìè, íå ðåæå îäíîãî ðàçà â êâàðòàë
âîïðîñîâ ïðàâîïðèìåíèòåëüíîé ïðàêòèêè ïî ðåçóëüòàòàì
âñòóïèâøèõ â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèé ñóäîâ,
àðáèòðàæíûõ ñóäîâ î ïðèçíàíèè íåäåéñòâèòåëüíûìè
íåíîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, íåçàêîííûìè ðåøåíèé è
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) óêàçàííûõ îðãàíîâ, îðãàíèçàöèé
è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö â öåëÿõ âûðàáîòêè è ïðèíÿòèÿ ìåð
ïî ïðåäóïðåæäåíèþ è óñòðàíåíèþ ïðè÷èí âûÿâëåííûõ
íàðóøåíèé;

" ïðåäúÿâëåíèå â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå
êâàëèôèêàöèîííûõ òðåáîâàíèé ê ãðàæäàíàì,
ïðåòåíäóþùèì íà çàìåùåíèå ãîñóäàðñòâåííûõ èëè
ìóíèöèïàëüíûõ äîëæíîñòåé è äîëæíîñòåé
ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, à òàêæå
ïðîâåðêà â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ñâåäåíèé,

ïðåäñòàâëÿåìûõ óêàçàííûìè ãðàæäàíàìè;
" óñòàíîâëåíèå â êà÷åñòâå îñíîâàíèÿ äëÿ îñâîáîæäåíèÿ

îò çàìåùàåìîé äîëæíîñòè è (èëè) óâîëüíåíèÿ ëèöà,
çàìåùàþùåãî äîëæíîñòü ãîñóäàðñòâåííîé èëè
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, âêëþ÷åííóþ â ïåðå÷åíü,
óñòàíîâëåííûé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñ çàìåùàåìîé äîëæíîñòè
ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû èëè äëÿ
ïðèìåíåíèÿ â îòíîøåíèè åãî èíûõ ìåð þðèäè÷åñêîé
îòâåòñòâåííîñòè íåïðåäñòàâëåíèÿ èì ñâåäåíèé ëèáî
ïðåäñòàâëåíèÿ çàâåäîìî íåäîñòîâåðíûõ èëè íåïîëíûõ
ñâåäåíèé î ñâîèõ äîõîäàõ, ðàñõîäàõ, èìóùåñòâå è
îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà, à òàêæå
ïðåäñòàâëåíèÿ çàâåäîìî ëîæíûõ ñâåäåíèé î äîõîäàõ,
ðàñõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî
õàðàêòåðà ñâîèõ ñóïðóãè (ñóïðóãà) è íåñîâåðøåííîëåòíèõ
äåòåé;

" âíåäðåíèå â ïðàêòèêó êàäðîâîé ðàáîòû ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ïðàâèëà, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì
äëèòåëüíîå, áåçóïðå÷íîå è ýôôåêòèâíîå èñïîëíåíèå
ãîñóäàðñòâåííûì èëè ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì ñâîèõ
äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé äîëæíî â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå
ó÷èòûâàòüñÿ ïðè íàçíà÷åíèè åãî íà âûøåñòîÿùóþ
äîëæíîñòü, ïðèñâîåíèè åìó âîèíñêîãî èëè ñïåöèàëüíîãî
çâàíèÿ, êëàññíîãî ÷èíà, äèïëîìàòè÷åñêîãî ðàíãà èëè ïðè
åãî ïîîùðåíèè;

" ðàçâèòèå èíñòèòóòîâ îáùåñòâåííîãî è ïàðëàìåíòñêîãî
êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè î ïðîòèâîäåéñòâèè êîððóïöèè.

Îòâåòñòâåííîñòü ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö çà
êîððóïöèîííûå ïðàâîíàðóøåíèÿ

Ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èíîñòðàííûå
ãðàæäàíå è ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà çà ñîâåðøåíèå
êîððóïöèîííûõ ïðàâîíàðóøåíèé íåñóò óãîëîâíóþ,
àäìèíèñòðàòèâíóþ, ãðàæäàíñêî-ïðàâîâóþ è
äèñöèïëèíàðíóþ îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ôèçè÷åñêîå ëèöî, ñîâåðøèâøåå êîððóïöèîííîå
ïðàâîíàðóøåíèå, ïî ðåøåíèþ ñóäà ìîæåò áûòü ëèøåíî â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ïðàâà çàíèìàòü îïðåäåëåííûå äîëæíîñòè ãîñóäàðñòâåííîé
è ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû.

Â ñëó÷àå åñëè îò èìåíè èëè â èíòåðåñàõ þðèäè÷åñêîãî
ëèöà îñóùåñòâëÿþòñÿ îðãàíèçàöèÿ, ïîäãîòîâêà è
ñîâåðøåíèå êîððóïöèîííûõ ïðàâîíàðóøåíèé èëè
ïðàâîíàðóøåíèé, ñîçäàþùèõ óñëîâèÿ äëÿ ñîâåðøåíèÿ
êîððóïöèîííûõ ïðàâîíàðóøåíèé, ê þðèäè÷åñêîìó ëèöó
ìîãóò áûòü ïðèìåíåíû ìåðû îòâåòñòâåííîñòè â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(ñòàòüÿ 19.28. Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ (äàëåå - ÊîÀÏ ÐÔ)
"Íåçàêîííîå âîçíàãðàæäåíèå îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî
ëèöà").

Þðèäè÷åñêîå ëèöî ìîæåò áûòü ïðèâëå÷åíî ê
àäìèíèñòðàòèâíîé îòâåòñòâåííîñòè çà íåçàêîííîå
ïðèâëå÷åíèå ê òðóäîâîé äåÿòåëüíîñòè ëèáî ê âûïîëíåíèþ
ðàáîò èëè îêàçàíèþ óñëóã ãîñóäàðñòâåííîãî èëè
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî ëèáî áûâøåãî
ãîñóäàðñòâåííîãî èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî (ñòàòüÿ
19.29. ÊîÀÏ ÐÔ).

Ïðèìåíåíèå çà êîððóïöèîííîå ïðàâîíàðóøåíèå ìåð
îòâåòñòâåííîñòè ê þðèäè÷åñêîìó ëèöó íå îñâîáîæäàåò îò
îòâåòñòâåííîñòè çà äàííîå êîððóïöèîííîå ïðàâîíàðóøåíèå
âèíîâíîå ôèçè÷åñêîå ëèöî, ðàâíî êàê è ïðèâëå÷åíèå ê
óãîëîâíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè çà êîððóïöèîííîå
ïðàâîíàðóøåíèå ôèçè÷åñêîãî ëèöà íå îñâîáîæäàåò îò
îòâåòñòâåííîñòè çà äàííîå êîððóïöèîííîå ïðàâîíàðóøåíèå
þðèäè÷åñêîå ëèöî.
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Îáúÿâëåíèå î âðåìåííîì
îãðàíè÷åíèè äâèæåíèÿ

àâòîòðàíñïîðòà.

Âðåìåííîå îãðàíè÷åíèå äâèæåíèÿ â ïåðèîä
âîçíèêíîâåíèÿ íåáëàãîïðèÿòíûõ ïðèðîäíî-
êëèìàòè÷åñêèõ óñëîâèé ââîäèòñÿ íà àâòîìîáèëüíûõ
äîðîãàõ ñ àñôàëüòîáåòîííûì ïîêðûòèåì ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â âåñåííèé ïåðèîä ñ 16
àïðåëÿ ïî 15 ìàÿ 2017 ãîäà, â öåëÿõ ïðåäîòâðàùåíèÿ
ñíèæåíèÿ íåñóùåé ñïîñîáíîñòè êîíñòðóêòèâíûõ
ýëåìåíòîâ àâòîìîáèëüíîé äîðîãè, âûçâàííîé èõ
ïåðåóâëàæíåíèåì, äëÿ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ,
îñóùåñòâëÿþùèõ ïåðåâîçêè òÿæåëîâåñíûõ ãðóçîâ,
â ñâÿçè ñ ïðåâûøåíèåì äîïóñòèìûõ òåìïåðàòóð.

Îòäåëåíèå ÏÔÐ ïî Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè íàïîìèíàåò î íà÷àëå îò÷åòíîé

êîìïàíèè ïî ïðåäñòàâëåíèþ
ñòðàõîâàòåëÿìè åæåìåñÿ÷íîé

îò÷åòíîñòè ïî ïåðñîíèôèöèðîâàííîìó
ó÷åòó çà ìàðò 2017 ãîäà

Âíèìàíèå!!! Íà÷èíàÿ ñ 2017 ãîäà, èçìåíèëèñü ñðîêè
ïðåäñòàâëåíèÿ åæåìåñÿ÷íîé îò÷åòíîñòè.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 01.04.1996 ¹
27-ÔÇ «Îá èíäèâèäóàëüíîì (ïåðñîíèôèöèðîâàííîì) ó÷åòå
â ñèñòåìå îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííîãî ñòðàõîâàíèÿ» (â
ðåäàêöèè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 03.07.2016 ¹ 250-ÔÇ)
ñòðàõîâàòåëè åæåìåñÿ÷íî íå ïîçäíåå 15-ãî ÷èñëà ìåñÿöà,
ñëåäóþùåãî çà îò÷åòíûì ïåðèîäîì – ìåñÿöåì,
ïðåäñòàâëÿþò â òåððèòîðèàëüíûå îðãàíû Ïåíñèîííîãî
ôîíäà î êàæäîì ñîòðóäíèêå (âêëþ÷àÿ ëèö, êîòîðûå
çàêëþ÷èëè äîãîâîðû ãðàæäàíñêî-ïðàâîâîãî õàðàêòåðà,
ïðåäìåòîì êîòîðûõ ÿâëÿþòñÿ âûïîëíåíèå ðàáîò, îêàçàíèå
óñëóã) ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:

1. Ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî.
2. Ñòðàõîâîé íîìåð èíäèâèäóàëüíîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà.
3. Èäåíòèôèêàöèîííûé íîìåð íàëîãîïëàòåëüùèêà

(çàïîëíÿåòñÿ ïðè íàëè÷èè ó ñòðàõîâàòåëÿ äàííûõ îá ÈÍÍ
ôèçè÷åñêîãî ëèöà).

Ïðè ñäà÷å ôîðìû íåîáõîäèìî ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ
îáùèìè ïðàâèëàìè ïåðåíîñà ñðîêà ñäà÷è îò÷åòíîñòè. Åñëè
ïîñëåäíèé äåíü ñäà÷è ïðèõîäèòñÿ íà âûõîäíîé èëè

íåðàáî÷èé äåíü, îí ïåðåíîñèòñÿ íà áëèæàéøèé ðàáî÷èé
äåíü. Òàêèì îáðàçîì, ñâåäåíèÿ î ðàáîòàþùèõ
çàñòðàõîâàííûõ ëèöàõ çà ìàðò 2017 ãîäà ñòðàõîâàòåëü
îáÿçàí ïðåäñòàâèòü íå ïîçäíåå 17 àïðåëÿ 2017 ãîäà (15
àïðåëÿ – âûõîäíîé äåíü).

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîëîæåíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹
27-ÔÇ ïðè ïðåäñòàâëåíèè ñâåäåíèé íà 25 è áîëåå
ðàáîòàþùèõ çàñòðàõîâàííûõ ëèö ñòðàõîâàòåëü
ïðåäñòàâëÿåò åæåìåñÿ÷íóþ îò÷åòíîñòü â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ.

Çà íåñîáëþäåíèå ñòðàõîâàòåëÿìè ïîðÿäêà
ïðåäñòàâëåíèÿ ñâåäåíèé â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ,  ê òàêîìó ñòðàõîâàòåëþ ïðèìåíÿþòñÿ
ôèíàíñîâûå ñàíêöèè â ðàçìåðå 1000 ðóáëåé.

Çà íåïðåäñòàâëåíèå ñòðàõîâàòåëÿìè â óñòàíîâëåííûé
ñðîê ëèáî ïðåäñòàâëåíèå íåïîëíûõ è (èëè) íåäîñòîâåðíûõ
ñâåäåíèé ïðèìåíÿþòñÿ ôèíàíñîâûå ñàíêöèè â ðàçìåðå 500
ðóáëåé â îòíîøåíèè êàæäîãî çàñòðàõîâàííîãî ëèöà.

Àêòóàëüíûå âåðñèè ïðîãðàìì äëÿ ïîäãîòîâêè è
ïðîâåðêè ñâåäåíèé î ðàáîòàþùèõ çàñòðàõîâàííûõ ëèöàõ
ðàçìåùàþòñÿ íà ñàéòå Ïåíñèîííîãî ôîíäà Ðîññèè
www.pfrf.ru â ðàçäåëå «Ñòðàõîâàòåëÿì-ðàáîòîäàòåëÿì» ?
«Áåñïëàòíûå ïðîãðàììû, ôîðìû è ïðîòîêîëû» è íà
«ãîñòåâûõ» êîìïüþòåðàõ âî âñåõ òåððèòîðèàëüíûõ
óïðàâëåíèÿõ ÏÔÐ.

Áîëåå ïîäðîáíóþ èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå çàïîëíåíèÿ
åæåìåñÿ÷íîé ôîðìû îò÷åòíîñòè ìîæíî ïîëó÷èòü ïî
òåëåôîíó «ãîðÿ÷åé ëèíèè» Îòäåëåíèÿ ÏÔÐ ïî
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (343) 350-58-31.

Êîíòàêòíûé òåëåôîí â Óïðàâëåíèè Ïåíñèîííîãî
ôîíäà ÐÔ â ã.Â-Ñàëäå 5 42 70
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Âîïðîñ: « Ñòðàõîâùèê ïåíñèîííûõ íàêîïëåíèé! – ÷òî
ýòî çà îðãàíèçàöèÿ?

Îòâåò: Ñòðàõîâùèêîì ìîæåò áûòü Ïåíñèîííûé ôîíä
Ðîññèè (ÏÔÐ) èëè íåãîñóäàðñòâåííûé ïåíñèîííûé ôîíä
(ÍÏÔ), âõîäÿùèé â ñèñòåìó ãàðàíòèðîâàíèÿ ïðàâ
çàñòðàõîâàííûõ ëèö â ñèñòåìå îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííîãî
ñòðàõîâàíèÿ. ÏÔÐ èíâåñòèðóåò ïåíñèîííûå íàêîïëåíèÿ
÷åðåç ãîñóäàðñòâåííóþ óïðàâëÿþùóþ êîìïàíèþ
Âíåøýêîíîìáàíê è ÷àñòíûå óïðàâëÿþùèå êîìïàíèè.

Ãðàæäàíèí, ôîðìèðóþùèé ïåíñèîííûå íàêîïëåíèÿ â
Ïåíñèîííîì ôîíäå Ðîññèè, ìîæåò âûáðàòü îäíó èç
óïðàâëÿþùèõ êîìïàíèé äëÿ èíâåñòèðîâàíèÿ ïåíñèîííûõ
íàêîïëåíèé.

Âîïðîñ: Êîãäà ìîæíî ñìåíèòü ñòðàõîâùèêà,
çàíèìàþùåãîñÿ  èíâåñòèðîâàíèåì ïåíñèîííûõ íàêîïëåíèé
â ñèñòåìå îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííîãî ñòðàõîâàíèÿ?

Îòâåò:   Ïîëüçîâàòüñÿ ïðàâîì íà ñìåíó ñòðàõîâùèêà
ìîæíî åæåãîäíî. Ñìåíèòü ñòðàõîâùèêà ìîæíî â ñëåäóþùåì
ãîäó (äîñðî÷íûé ïåðåõîä) èëè ÷åðåç 5 ëåò ïóòåì ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ î ïåðåõîäå. Íî âàæíî ïðè ýòîì çíàòü, ÷òî ñìåíà
ñòðàõîâùèêà ÷àùå îäíîãî ðàçà â 5 ëåò ìîæåò ïîâëå÷ü
ïîòåðþ èíâåñòèöèîííîãî äîõîäà, à â ñëó÷àå îòðèöàòåëüíîãî
ðåçóëüòàòà èíâåñòèðîâàíèÿ – óìåíüøåíèÿ ñðåäñòâ
ïåíñèîííûõ íàêîïëåíèé íà ñóììó èíâåñòèöèîííîãî óáûòêà
(â íåêîòîðûõ ñëó÷àÿõ). Ïðè ýòîì, åñëè ñòðàõîâùèêîì
ãðàæäàíèíà ÿâëÿåòñÿ Ïåíñèîííûé ôîíä Ðîññèè, ñìåíó
óïðàâëÿþùåé êîìïàíèè èëè èíâåñòèöèîííîãî ïîðòôåëÿ
ÓÊ ìîæíî ïðîèçâîäèòü åæåãîäíî áåç ïîòåðè
èíâåñòèöèîííîãî äîõîäà.

Âîïðîñ: Êàê óçíàòü, êàêîé ñòðàõîâùèê çàíèìàåòñÿ
èíâåñòèðîâàíèåì   ïåíñèîííûõ íàêîïëåíèé?

Îòâåò: Ïîñìîòðåòü âàøåãî ñòðàõîâùèêà, ó êîòîðîãî
íàõîäÿòñÿ âàøè ïåíñèîííûå íàêîïëåíèÿ, ìîæíî â Ëè÷íîì
êàáèíåòå ãðàæäàíèíà íà ñàéòå ÏÔÐ www.pfr.ru ëèáî íà
Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
www.gosuslugi.ru.

×òîáû âîéòè â Ëè÷íûé êàáèíåò íà ñàéòå ÏÔÐ,
çàðåãèñòðèðóéòåñü è ïîëó÷èòå ïîäòâåðæäåííóþ ó÷åòíóþ
çàïèñü â Åäèíîé ñèñòåìå èäåíòèôèêàöèè è
àóòåíòèôèêàöèè íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã. Åñëè
âû óæå çàðåãèñòðèðîâàíû íà Ïîðòàëå, èñïîëüçóéòå Âàøè
ëîãèí è ïàðîëü.

Âîïðîñ: Â êàêèå ñðîêè ðàññìàòðèâàåòñÿ çàÿâëåíèå î
ïåðåõîäå ê íîâîìó ñòðàõîâùèêó?

 Îòâåò: Çàÿâëåíèå î ïåðåõîäå (íå äîñðî÷íîì)
ðàññìàòðèâàåòñÿ äî 1 ìàðòà ãîäà, ñëåäóþùåãî çà ãîäîì, â
êîòîðîì èñòåêàåò ïÿòèëåòíèé ñðîê ñ ãîäà ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ.  À ñàì ïåðåâîä ñðåäñòâ âûáðàííîìó
ñòðàõîâùèêó îñóùåñòâëÿåòñÿ äî 31 ìàðòà ãîäà
ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ.

Çàÿâëåíèå î äîñðî÷íîì ïåðåõîäå ðàññìàòðèâàåòñÿ äî 1
ìàðòà ãîäà, ñëåäóþùåãî çà ãîäîì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ.
Ïåðåâîä ñðåäñòâ – äî 31 ìàðòà ãîäà, ñëåäóþùåãî çà ãîäîì
ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ.

Òåëåôîí «Ãîðÿ÷åé ëèíèè» â Óïðàâëåíèè Ïåíñèîííîãî
ôîíäà ÐÔ â ã.Â-Ñàëäå 2 25 06

 Ñïðàøèâàëè - îòâå÷àåì:
«Âñå î ïåíñèîííûõ íàêîïëåíèÿõ»

Îòâå÷àþò ñïåöèàëèñòû Ïåíñèîííîãî
ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

Èíôîðìàöèÿ äëÿ ó÷àñòíèêîâ
Ïðîãðàììû ãîñóäàðñòâåííîãî

ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ïåíñèîííûõ
íàêîïëåíèé: ïîðÿäîê è ðåêâèçèòû äëÿ

óïëàòû äîïîëíèòåëüíûõ ñòðàõîâûõ
âçíîñîâ íà íàêîïèòåëüíóþ ïåíñèþ

íå èçìåíèëèñü
 Óïðàâëåíèå Ïåíñèîííîãî ôîíäà ÐÔ â ãîðîäå Âåðõíåé

Ñàëäå Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè èíôîðìèðóåò, ÷òî Ïðîãðàììà
ãîñóäàðñòâåííîãî ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ïåíñèîííûõ
íàêîïëåíèé ïðîäîëæàåò äåéñòâîâàòü.

Íàïîìèíàåì, ÷òî ó÷àñòíèêàìè Ïðîãðàììû, èìåþùèìè
ïðàâî íà âûäåëåíèå ñóìì ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè ñî
ñòîðîíû ãîñóäàðñòâà, ÿâëÿþòñÿ çàñòðàõîâàííûå ëèöà,
âñòóïèâøèå â Ïðîãðàììó (ïîäàâøèå çàÿâëåíèå î
âñòóïëåíèå â Ïðîãðàììó) â ïåðèîä ñ 1 îêòÿáðÿ 2008 ãîäà
ïî 31 äåêàáðÿ 2014 ãîäà è óñïåâøèå ñäåëàòü ïåðâûé âçíîñ
â ñðîê äî 31 ÿíâàðÿ 2015 ãîäà. Åñëè ãðàæäàíèí ïîäàë
çàÿâëåíèå î âñòóïëåíèè â Ïðîãðàììó â ïåðèîä ñ 5 íîÿáðÿ
ïî 31 äåêàáðÿ 2014 ãîäà, ïðè ýòîì, ÿâëÿÿñü ïîëó÷àòåëåì
ëþáîãî èç âèäîâ ïåíñèè, òî óïëà÷åííûå èì â äàëüíåéøåì
ñóììû äîïîëíèòåëüíûõ ñòðàõîâûõ âçíîñîâ áóäóò
óâåëè÷èâàòü ïåíñèîííûå íàêîïëåíèÿ áåç ñîôèíàñèðîâàíèÿ
ñî ñòîðîíû ãîñóäàðñòâà

Ïî óñëîâèÿì Ïðîãðàììû ãîñóäàðñòâî åæåãîäíî
îáåñïå÷èò ñîôèíàíñèðîâàíèå äîïîëíèòåëüíûõ ñòðàõîâûõ
âçíîñîâ ó÷àñòíèêîâ Ïðîãðàììû ïðè óïëàòå âçíîñîâ â
ïðåäåëàõ îò 2000 äî 12000 ðóáëåé â êàëåíäàðíîì ãîäó. Ïðè
ïåðå÷èñëåíèè äîïîëíèòåëüíûõ ñòðàõîâûõ âçíîñîâ â
ðàçìåðå ìåíåå 2000 ðóá. ñîôèíàíñèðîâàíèå ãîñóäàðñòâîì
íå îñóùåñòâëÿåòñÿ.

Ïðîãðàììà äåéñòâóåò 10 ëåò ñ ãîäà óïëàòû ïåðâîãî âçíîñà.
Ïðè ýòîì çàêîí ïîçâîëÿåò ó÷àñòíèêó Ïðîãðàììû â ýòîò
10-ëåòíèé ïåðèîä êàê ïðèîñòàíîâèòü óïëàòó âçíîñîâ, òàê
è âîçîáíîâèòü åå â óäîáíûé äëÿ íåãî ìîìåíò.

Ïåðå÷èñëèòü äîïîëíèòåëüíûå ñòðàõîâûå âçíîñû ìîæíî
ñàìîñòîÿòåëüíî ÷åðåç êðåäèòíûå ó÷ðåæäåíèÿ (â ò.÷. ÷åðåç
îïåðàòîðîâ è óñòðîéñòâà ñàìîîáñëóæèâàíèÿ - òåðìèíàëû
Ñáåðáàíêà ÐÔ) ëèáî ÷åðåç ðàáîòîäàòåëÿ, ïîäàâ
ñîîòâåòñòâóþùåå çàÿâëåíèå â áóõãàëòåðèþ.

Ó ñòðàõîâàòåëåé-ðàáîòîäàòåëåé, ïåðå÷èñëÿþùèõ
äîïîëíèòåëüíûå ñòðàõîâûå âçíîñû çà ñâîèõ ðàáîòíèêîâ,
ñîõðàíÿåòñÿ îáÿçàííîñòü ïðåäñòàâëÿòü ðååñòðû
çàñòðàõîâàííûõ ëèö â ñðîê íå ïîçäíåå 20 äíåé ñî äíÿ
îêîí÷àíèÿ êâàðòàëà, â òå÷åíèå êîòîðîãî ïåðå÷èñëÿëèñü
âçíîñû.

Ïîðÿäîê è ðåêâèçèòû äëÿ óïëàòû äîïîëíèòåëüíûõ
ñòðàõîâûõ âçíîñîâ íå èçìåíèëèñü. Èíôîðìàöèþ î
ðåêâèçèòàõ, à òàêæå áëàíêè ïëàòåæíûõ êâèòàíöèé,
íåîáõîäèìûå äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ïåðå÷èñëåíèé
äîïîëíèòåëüíûõ ñòðàõîâûõ âçíîñîâ, ìîæíî ïîëó÷èòü â
òåððèòîðèàëüíûõ óïðàâëåíèÿõ ÏÔÐ ëèáî ñôîðìèðîâàòü
íà ñàéòå Ïåíñèîííîãî ôîíäà Ðîññèè www.pfrf.ru,
èñïîëüçóÿ ïðè ýòîì ýëåêòðîííûé ñåðâèñ «Ñôîðìèðîâàòü
ïëàòåæíûé äîêóìåíò» , ðàçìåùåííûé â ðàçäåëå
«Ýëåêòðîííûå ñåðâèñû».

Áîëåå ïîäðîáíàÿ èíôîðìàöèÿ î Ïðîãðàììå
ãîñóäàðñòâåííîãî ñîôèíàíñèðîâàíèÿ ïåíñèîííûõ
íàêîïëåíèé – íà ñàéòå www.pfrf.ru è ïî òåëåôîíó Öåíòðà
êîíñóëüòèðîâàíèÿ ãðàæäàí 8 800 302-2-302 (êðóãëîñóòî÷íî,
ïî Ðîññèè çâîíîê áåñïëàòíûé).

Æèòåëè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ìîãóò óçíàòü î ðàáîòå
Ïðîãðàììû ó ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëåíèÿ Ïåíñèîííîãî ôîíäà
ÐÔ ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïîçâîíèâ ïî òåëåôîíó
ãîðÿ÷åé ëèíèè (343) 355-42-26.
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Ñâåðäëîâ÷àíå ýêîíîìÿò ñâîå âðåìÿ
ïðè ïîëó÷åíèè óñëóã Ðîñðååñòðà

Âñå áîëüøå Ñâåðäëîâ÷àí èñïîëüçóþò óñëóãè Ðîñðååñòðà
â ýëåêòðîííîì âèäå.

Â ÿíâàðå 2017 ãîäà êîëè÷åñòâî ãðàæäàí îáðàòèâøèõñÿ
÷åðåç ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Ðîñðååñòðà ñîñòàâèëî
îêîëî 500 ÷åëîâåê, à â ôåâðàëå 2017 ãîäà áîëåå 9 òûñÿ÷
÷åëîâåê.

Íà ñåãîäíÿøíèé äåíü êàæäûé æèòåëü Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè â êðóãëîñóòî÷íîì ðåæèìå ñ ïîìîùüþ ïîðòàëà
Ðîñðååñòðà  http://kadastr.ru    ìîæåò ïîäàòü çàïðîñ î
ïðåäîñòàâëåíèè ñâåäåíèé èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî
ðååñòðà íåäâèæèìîñòè  (äàëåå - ÅÃÐÍ) â âèäå:

- âûïèñêè èç ÅÃÐÍ îá îñíîâíûõ õàðàêòåðèñòèêàõ è
çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà îáúåêò íåäâèæèìîñòè;

- âûïèñêè èç ÅÃÐÍ î êàäàñòðîâîé ñòîèìîñòè îáúåêòà
íåäâèæèìîñòè;

- âûïèñêè èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ îòäåëüíîãî ëèöà íà
èìåâøèåñÿ (èìåþùèåñÿ) ó íåãî îáúåêòû íåäâèæèìîñòè;

- âûïèñêè èç ÅÃÐÍ î ïåðåõîäå ïðàâ íà îáúåêò
íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà;

- âûïèñêè èç ÅÃÐÍ î ñîäåðæàíèè
ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêóìåíòîâ;

- êàäàñòðîâîãî ïëàíà òåððèòîðèè èç ÅÃÐÍ.
Ñàìîñòîÿòåëüíî ìîæíî âîñïîëüçîâàòüñÿ ýëåêòðîííûìè

ñåðâèñàìè:
- â "Ëè÷íîì êàáèíåòå ïðàâîîáëàäàòåëÿ", çàïóùåííîì â

íà÷àëå 2017 ãîäà, äîñòóïåí ñåðâèñ "Îôèñû è ïðèåìíûå.
Ïðåäâàðèòåëüíàÿ çàïèñü íà ïðèåì", êîòîðûé
ïðåäîñòàâëÿåò çàÿâèòåëþ âîçìîæíîñòü çàðàíåå
ñïëàíèðîâàòü âèçèò â îôèñ Êàäàñòðîâîé ïàëàòû äëÿ
ïîëó÷åíèÿ óñëóã Ðîñðååñòðà;

- îçíàêîìèòüñÿ ñî ñâåäåíèÿì î ñâîåì îáúåêòå
íåäâèæèìîñòè íà Ïóáëè÷íîé êàäàñòðîâîé êàðòîé.
Ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ î õîäå îêàçàíèÿ óñëóãè ("Ïðîâåðêà
èñïîëíåíèÿ çàïðîñà (çàÿâëåíèÿ)");

- ïðîâåðèòü êîððåêòíîñòü ýëåêòðîííîé ïîäïèñè è
ðàñïå÷àòàòü ïîëó÷åííóþ â ýëåêòðîííîì âèäå âûïèñêó
("Ïðîâåðêà ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà").

Âîïðîñû ïî íåäâèæèìîñòè? Çâîíèòå äíåì è
íî÷üþ!

Æèòåëè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ìîãóò ïîëó÷èòü
èíôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì îêàçàíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã
Ðîñðååñòðà, ïîçâîíèâ ñïåöèàëèñòàì ÂÖÒÎ ïî òåëåôîíó
8-800-100-34-34. Çâîíîê ïî ÐÔ áåñïëàòíûé êðóãëîñóòî÷íî.

Ñïåöèàëèñòû Âåäîìñòâåííîãî öåíòðà òåëåôîííîãî
îáñëóæèâàíèÿ (äàëåå - ÂÖÒÎ) îñóùåñòâëÿþò
îáñëóæèâàíèå çàèíòåðåñîâàííûõ ôèçè÷åñêèõ è
þðèäè÷åñêèõ ëèö, ñâÿçàííûõ ñ äåÿòåëüíîñòüþ Ðîñðååñòðà
è Êàäàñòðîâîé ïàëàòû â ñôåðå ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ
íèì, ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðîâîãî ó÷åòà îáúåêòîâ
íåäâèæèìîñòè, â òîì ÷èñëå ïî:

- ïðåäîñòàâëåíèþ ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè ïî
ðàñïîëîæåíèþ è ðåæèìó ðàáîòû îôèñîâ ïðèåìà âûäà÷è
äîêóìåíòîâ Êàäàñòðîâîé ïàëàòû ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè;

- ïðåäîñòàâëåíèþ êîíñóëüòàöèé ïî ïîðÿäêó ïîäà÷è,
ñîñòàâó è ñîäåðæàíèþ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ;

- ïðåäîñòàâëåíèþ èíôîðìàöèè î òåêóùåì ñòàòóñå
ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ (çàïðîñà) íà ïðåäîñòàâëåíèå
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè;

- îñóùåñòâëåíèþ ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè çàÿâèòåëåé
íà ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Ðîñðååñòðà íà
ïðèåì ê äîëæíîìó ëèöó Êàäàñòðîâîé ïàëàòû ïî
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè;

- ôîðìèðîâàíèå çàÿâîê î ïðåäîñòàâëåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã Ðîñðååñòðà â ýëåêòðîííîì âèäå
ïîñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàéòà Ðîñðååñòðà;

- ïðåäîñòàâëåíèþ êîíñóëüòàöèé ïî âîïðîñàì
îñóùåñòâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðîâîãî ó÷åòà è
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå
èìóùåñòâî.

Êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà ïî Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè

âîçâðàùàåò äåíüãè

Âíåñåííàÿ ãðàæäàíàìè è îðãàíèçàöèÿìè ïëàòà çà
ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â ÅÃÐÍ,
ïîäëåæèò âîçâðàòó ïîëíîñòüþ â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëåì
íå ïðåäñòàâëÿëñÿ çàïðîñ î ïðåäîñòàâëåíèè ñâåäåíèé
Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè, à òàêæå
â ñëó÷àå âíåñåíèÿ åå â áîëüøîì ðàçìåðå,  ÷åì ýòî
ïðåäóñìîòðåíî (ïðè ýòîì âîçâðàòó ïîäëåæèò ñðåäñòâà â
ðàçìåðå, ïðåâûøàþùåì ðàçìåð óñòàíîâëåííîé ïëàòû).

Âîçâðàò ïëàòåæà îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè
çàÿâëåíèÿ ïëàòåëüùèêà èëè åãî ïðàâîïðååìíèêà ëèáî íà
îñíîâàíèè ðåøåíèÿ ñóäà. Çàÿâëåíèå î âîçâðàòå ïëàòåæà
ïðåäñòàâëÿåòñÿ â Ôèëèàë, â êîòîðûé ïîäàâàëñÿ çàïðîñ â
âèäå áóìàæíîãî äîêóìåíòà ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ëèáî
ïóòåì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ.

Â çàÿâëåíèè î âîçâðàòå ïëàòåæà óêàçûâàþòñÿ
óíèêàëüíûé èäåíòèôèêàòîð íà÷èñëåíèÿ, áàíêîâñêèå
ðåêâèçèòû, íåîáõîäèìûå äëÿ âîçâðàòà äåíåæíûõ ñðåäñòâ
ëèöó, ïîäàâøåìó òàêîå çàÿâëåíèå.

Ôèçè÷åñêèì ëèöàì â çàÿâëåíèè íåîáõîäèìî óêàçàòü
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),
ÑÍÈËÑ èëè ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü, þðèäè÷åñêèì ëèöàì - íàèìåíîâàíèå
îðãàíèçàöèè, ÈÍÍ, ÊÏÏ, ÎÃÐÍ.

Ê çàÿâëåíèþ î âîçâðàòå ïëàòåæà ìîæåò áûòü ïðèëîæåí
îðèãèíàë èëè êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî
ïåðå÷èñëåíèå ïëàòåæà.

Âíåñåííàÿ ïëàòà íå âîçâðàùàåòñÿ ïðè îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ
çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé.
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